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RESUMEN

El presente trabajo surge de un estudio realizado en la educacion basica superior
de las Unidades Educativas del canton Chone cuanto a la usabilidad de la
herramienta tecnologica Microsoft Excel y su inercia en la ensefianza de
operaciones matematicas, debido a que unos de los problemas presentados es
la incidencia del uso didactico del mismo en el proceso de ensefianza cuanto al
desarrollo de ejercicios matematicos. Para lo cual, se tomd como referencia a la
Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco De Mayo” del cantén, por lo que 86
personas entre los estudiantes que conforman el 8vo afo de los paralelos “A” y
“B” y al docente encargado de impartir la asignatura de matematicas fueron los
escogidos para el desarrollo de la presente investigacion. Los métodos aplicados
fueron el analisis y sintesis, inductivo - deductivo, bibliografico y estadistico; y
asi mismo se emplearon las técnicas de encuestas y entrevistas donde se
obtuvieron los siguientes resultados mas transcendentales que el 43% de los
estudiantes conocen el programa Microsoft Excel, por otra parte, el 36% de los
estudiantes si han trabajado con dicha herramienta tecnoldgica y el 33%
consideraron que el uso de esta puede ser un elemento para aprender
matematicas, Como resultado de la investigacion se logré determinar que el uso
de Microsoft Excel mejora los procesos de ensefianza - aprendizaje de las
matematicas en los docentes y estudiantes, para asi poder efectuar las practicas

impartidas de una forma mas solvente y una resolucion de ejercicios mas rapida.

Palabras calves: Microsoft Excel, ensefianza-aprendizaje, matematicas.
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ABSTRACT

The present work arises from a study carried out in the upper basic education of
the Educational Units of the Chone canton regarding the usability of the
technological tool Microsoft Excel and its inertia in the teaching of mathematical
operations, due to the fact that one of the problems presented is the incidence of
the didactic use of it in the teaching process regarding the development of
mathematical exercises. For which, the Fiscomisional Educational Unit "Cinco De
Mayo" of the canton was taken as a reference, for which 86 people among the
students that make up the 8th year of the parallels "A" and "B" and the teacher in
charge of teaching the subject of mathematics were chosen for the development
of this research. The methods applied were analysis and synthesis, inductive -
deductive, bibliographic and statistical; and likewise, the techniques of surveys
and interviews were used, where the following most transcendental results were
obtained: 43% of the students know the Microsoft Excel program, on the other
hand, 36% of the students have worked with said technological tool and 33%
considered that the use of this can be an element to learn mathematics. As a
result of the investigation, it was possible to determine that the use of Microsoft
Excel improves the teaching-learning processes of mathematics in teachers and
students, in order to be able to carry out the practices taught in a more solvent

way and a faster resolution of exercises.

Keywords: Microsoft Excel, teaching-learning, mathematics.
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INTRODUCCION

Los recursos didacticos son un conjunto de elementos que facilitan la realizacion
del proceso de ensefianza y aprendizaje, los cuales contribuyen a que los
estudiantes logren el dominio de un conocimiento determinado, al
proporcionarles experiencias sensoriales representativas de dicho conocimiento
(Villacreses, Lucio, & Romero, 2016). La importancia del material didactico radica
en la influencia que los estimulos a los érganos sensoriales ejercen en quien
aprende, es decir, lo pone en contacto con el objeto de aprendizaje, ya sea de
manera directa o dandole la sensacion de indirecta (Vargas Murillo, 2017).

Es importante resaltar que los recursos didacticos no solo facilitan la tarea del
docente, sino que también vuelven més accesible el proceso de aprendizaje para
el alumno, ya que permite que el primero le presente los conocimientos de una
manera mas cercana, menos abstracta (Pérez & Gardey, 2014). Debido a que
en las actuales generaciones todo avanza en el campo tecnolégico con el pasar
de los dias, mediante el uso y utilidad de los medios didacticos en las aulas de
clases se conllevan a fortalecer la inteligencia en los alumnos a través de su

funcionamiento.

Las TIC estan siendo insertadas en todas las actividades de nuestra vida
cotidiana. Esta insercién provoca diferentes impactos en las diversas areas de la
sociedad. La educacion es una de estas areas, donde las posibilidades que estas
tecnologias proporcionan pueden favorecer la introduccibn de aspectos
innovadores en los aspectos metodoldgicos relacionados con los procesos de
ensefanza y aprendizaje. “Las TIC, en la medida en que intervienen en los
modos de aprendizaje, el acceso a la informacién, la adquisicibn de los
conocimientos y en las formas de comunicacion, introducen elementos nuevos
en la formacion y la educacién de las personas” (Sosa, 2006). Con base a lo
mencionado se describe que, los aspectos pedagdgicos integrados al proceso

educativo son de gran utilidad para los docentes y estudiantes.

Es por ello que Microsoft Excel forma parte de la familia de los medios didacticos

mas relevantes en las aulas de clase definido como una hoja de célculo la cual



permite la manipulacién de datos numéricos, texto, reportes, informacion, etc.
Tal como lo afirma el autor Cérdova (2018) que dicho medio es, “también
conocida como plantilla electronica, es un tipo de documento que permite
manipular datos numéricos y alfanumeéricos dispuestos en forma de tablas
compuestas por celdas (las cuédles se suele organizar en una matriz
bidimensional de filas y columnas)”. Dicho medio se categoriza como un recurso
didactico util en los salones de clases, ya que el paquete Office al cual pertenece

tiene un amplio beneficio en el mundo educativo.

Por tal razon el uso didactico de Microsoft Excel en la ensefianza de operaciones
matematicas se ha convertido en una herramienta de apoyo, debido a que las
funciones que la misma posee permite al docente y estudiante fortalecer el
proceso de enseflanza aprendizaje obteniéndose una mejor comprension,
andlisis y desarrollo de grandes cantidades de datos, realizaciéon de graficas de
datos, célculos de presupuestos, registro base de datos, ejecucion de informes

contables, entre otros.

Por ende, el uso de Microsoft Excel en los salones de clases busca la inclusion
en la educacion esencialmente en la asignatura de mateméaticas para que
posteriormente los estudiantes logren una mejor perspectiva pedagoégica y
logren aumentar su potencial formativo, asi mismo permite a los docentes crear
cambios positivos en el contexto del proceso educativo, debido a que las
matematicas contribuyen a la agilidad mental en las personas y conlleva a la
fomentacion de la sabiduria ya que su objetivo de estudio son las magnitudes,

cantidades y las permutaciones presentadas en el tiempo y el espacio.

Como lo definen Casas, Segura, De la Merced, & Rodriguez (2022) que, el uso
del Programa Microsoft Excel, adquiere enorme importancia, si tenemos en
cuenta el uso masivo de computadores y herramientas que permitan agilizar los
procesos que facilitan la toma de decisiones hacia el enfoque de valor econémico
agregado. La Planilla de célculo Excel ha sido ampliamente utilizada porque
facilita los calculos numéricos a través del uso de formulas. De una manera muy
sencillay rdpida se pueden hacer operaciones aritméticas sobre cientos de miles

de datos numéricos.



Por lo cual la ensefianza de operaciones matematicas en la Educacion Basica
Superior de las Unidades Educativas destaca un papel primordial en el proceso
formativo, tal como lo afirma Anacona (2003) que, precisamente, uno de los
grandes propositos de la Historia de las Mateméticas es reconstruir la heuristica
de tales procesos, para mostrar que son el producto del razonamiento humano
en el marco de un contexto sociocultural. Esto significa reconocer que las
matematicas se han nutrido y han estado en interrelacion con mdultiples tipos de
experiencia, ya sea de orden sensorial o intelectual, y que, por tanto, existen
interesantes vinculos con otras disciplinas del conocimiento tales como la fisica,
la filosofia, la teologia y el arte, entre otras, en sus diferentes procesos de

génesis y evolucion tedrica.

Es por ello que la preminencia de este trabajo de titulacion de modalidad
investigativo es comprobar su hip6tesis planteada acerca de que, si se aplica el
uso adecuado de Microsoft Excel en la ensefianza de operaciones matematicas
se obtendra un mejor resultado en la Educacion Basica Superior de las Unidades
Educativas de Chone, debido a que el presente trabajo se dio inicio a través de
la problematica presentada la misma que consistio en la carencia que existe en
la instruccion de las operaciones basicas matematicas cuanto al proceso de
ensefianza aprendizaje a traves del uso de la herramienta Microsoft Excel en la

Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.

Donde el objetivo de la investigacion fue proponer una estrategia didactica sobre
el uso de Microsoft Excel en la ensefianza de operaciones matematicas en la
Educacion Basica Superior de las Unidades Educativas Chone, llevandose a
cabo mediante las siguientes tareas cientificas: Tarea 1: Analizar la importancia
del uso de Microsoft Excel en el proceso de ensefianza de operaciones
Matematica. Tarea 2: Examinar las funciones que tiene Microsoft Excel para que
el docente pueda orientarse. Tarea 3: Enumerar las caracteristicas que tiene
Microsoft Excel para que los estudiantes puedan utilizarlo en el proceso de
ensefianza. Tarea 4: Disefar una propuesta mediante el disefio de una
estrategia didactica a través del uso de Microsoft Excel en el proceso de

ensefianza de operaciones Matematica.



Por lo que se efectud un estudio de objeto que consistio en la implementacion
de la herramienta Microsoft Excel en el proceso de ensefianza aprendizaje de
las operaciones matematicas de la educacion basica superior, debido a ello el
campo de estudio consistidé en disefiar una estrategia didactica con el uso de
Microsoft Excel para favorecer la ensefianza aprendizaje de las operaciones

matematicas.

Asi mismo se llevo a cabo una investigacién sobre el uso didactico de Microsoft
Excel en la ensefianza de operaciones matematicas en la Educacion Basica
Superior, para asi estudiar los aportes principales que el mismo efectta, los
meétodos utilizados para la realizacion de este trabajo de titulacion fueron los
métodos tedricos en los que se ejecutd el método de andlisis y sintesis que se
radico en el desarrollo de la ejecucion del trabajo en objetivo general con sus
respectivos objetivos especificos, los mismos que permitieron llegar a la meta
determinada; analizandose la documentacién referente al tema de investigacion
para la extraccion de las recapitulaciones mas importantes a través de la

investigacion de diversos autores de fuentes confiables.

Seguidamente se utilizé el método inductivo — deductivo el cual fue empleado
para conocer el uso didactico de Microsoft Excel en la ensefianza de operaciones
matematicas en la educacion. Posteriormente el método estadistico que fue
empleado para determinar la incidencia del uso didactico de Microsoft Excel en
la ensefianza de operaciones matematicas en la Educacion Basica Superior de
las Unidades Educativas de Chone. En la obtencion de dicha informacién se
manejé uno investigacion de campo, la misma que se llevo a cabo por medio de

las diferentes clases de instrumentos de valoracion a usar.

Consecutivamente se llevo a cabo el método empirico en el que se elaboré la
observacion cientifica siendo efectuada esta técnica para la visualizacion de lo
ocurrido cuanto a la incidencia del uso didactico de Microsoft Excel en la
ensefianza de operaciones matematicas en la Educacién Béasica Superior de las
Unidades Educativas de Chone; asi como también la encuesta que fue realizada
a un grupo de estudiantes que conforman el 8vo afo paralelos “A” y “B” en la

Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”, y finalmente la entrevista que



fue aplicada al docente encargado de impartir la catedra en la asignatura de
matematicas en el 8vo afio de la Unidad Educativa para conocer la incidencia
del uso didactico de Microsoft Excel en la enseflanza de operaciones

matematicas.

Su poblacién involucrada fueron las Unidades Educativas del Cantén Chone,
donde se tomo6 como referencia unicamente a la Unidad Educativa Fiscomisional
“Cinco De Mayo” del Cantén Chone, estos resultados sirvieron de base para la
realizacion de la investigacion planteada. Siendo escogida la muestra de estudio
la cual no era elevada, por lo tanto, se tomé el 100% de la poblacion para la
realizar la investigacion, la misma que correspondié a 86 personas entre los

estudiantes que conforman el 8vo afio de los paralelos “A” y “B”

En el que se obtuvo un muestreo aleatorio simple entre el docente que imparten
la asighatura de matematicas y los estudiantes del 8vo afio de la Educacion
Basica Superior de la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco De Mayo” del
Cantén Chone, a quienes se entrevistd y encuesto para obtener informacion
sobre: cémo incide el uso didactico de Microsoft Excel en la ensefianza de
operaciones matematicas en la educacion basica superior; ademas se efectud

una ficha de informacion para asi recabar datos importante para su desarrollo.

En el proceso de investigacion se determinaron labores de investigacion las
cuales estan presente en el informe escrito mediante secciones de capitulos. El
Capitulo 1, se enfoca en definir la fundamentacién tedrica, cientifica y
bibliografica mediante el marco tedrico referido a las variables de estudios que
conforman este proyecto como lo es el uso didactico de Microsoft Excel en la
ensefianza de operaciones matematicas, toda la informacion recopilada en ese
capitulo fue en base a la consulta de libros, articulos regionales, cientificos y

paginas y documentos en repositorios web de fuentes confiables.

La variable independiente que preciso este trabajo de titulacion fue el uso
didactico de Microsoft Excel, por lo que se define que, el Excel es una
herramienta muy efectiva para el docente pues le permite organizar datos,
realizar estadisticas y la elaboraciéon de graficas. Adicionalmente, la creacion de

las listas, promedios de evaluaciones y otras tantas cosas. De igual forma los
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docentes estan en la capacidad de ensefiar a los alumnos estos recursos, para
que asi desde el colegio adquieran conocimientos basicos de Excel (Marin &
Zapata, 2017).

Y por otra parte la variable dependiente realizo énfasis a en la ensefianza de
operaciones matematicas, donde para Cantoral (2002) la ensefianza en general
y la de las matematicas en particular son asuntos de la mayor importancia para
la sociedad contemporanea. Con el paso del tiempo, las sociedades han
conformado instituciones, con la finalidad de articular el saber cientifico y
matematico con la cultura de la sociedad, buscando propiciaren la poblacion una

vision cientifica del mundo

La segunda labor hace referencia al Capitulo Il, en donde se realiz6 un
diagnéstico de campo y estudio mediante técnicas de recoleccion de datos e
informacion y metodologias de sondeo sobre el uso actual de la herramienta
Microsoft Excel en la ensefianza de operaciones matematicas en la educacion
basica superior, donde se tom6 como referencia a los estudiantes del 8vo afio

de los paralelos “A” y “B”.

Los resultados obtenidos méas transcendentales fueron que el 43% de los
estudiantes conocen el programa Microsoft Excel, por otra parte, el 36% de los
estudiantes si han trabajado con dicha herramienta tecnoldgica y el 33%
consideraron que el uso de esta puede ser un elemento para aprender
matematicas, y de igual manera se lo logro evidenciar que el docente utiliza
actividades pedagogicas para mejorar el promedio de los estudiantes para que
de esa manera el estudiante logre demostrar interés en la hora de clase, ya sea
mediante la utilizacion de recursos tecnologicos o por medio del uso de la pizarra
y papelotes; lograndose desarrollar las horas clases de una manera mas ludica
y dinamica para asi fortalecer el proceso de ensefianza aprendizaje en la

institucion educativa.

Posteriormente en el Capitulo Il se desarrollé en basa al desarrollo de una

propuesta la que consistio en elaborar un plan de capacitacién sobre el uso



didactico de Microsoft Excel mediante la ensefianza de resolucion de
operaciones matematicas, la misma que se enfoca en su objetivo general que
consistié en: Proponer la aplicacion de la herramienta tecnologica Microsoft
Excel en la ensefianza de las operaciones matematicas en los estudiantes del
8vo afno de los paralelos “A” y “B en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco

de Mayo” del canton Chone.

Mediante la ejecucién de la propuesta se espera obtener como resultado el
fortalecimiento en el proceso de ensefianza al docente encargado de impartir la
asignatura de mateméaticas mediante capacitaciones, para asi poder hacer uso
y realizar ejercicios matematicos a través de la herramienta Microsoft Excel,
ademas que el docente logre potenciar su desempefio mediante la usabilidad
Microsoft Excel, para asi fomentar al uso de una nueva metodologia de

ensefianza siendo esta interactiva y dinamica.

Posteriormente que los estudiantes logren potenciar el aprendizaje en la
asignatura de matematicas, para asi concebir una empatia con la asignatura de
matematicas y que la calidad educativa en la Educativa Fiscomisional “Cinco De
Mayo” se vea optimizada en los docentes para mejorar el proceso académico a
través del uso de la herramienta Microsoft Excel y a través de esta los
estudiantes que logren aumentar el proceso de aprendizaje.

Y finalmente se desarrollaron las conclusiones y recomendaciones sobre el tema
expuesto en la investigacion, ademas se afiadieron los anexos recabados siendo
estas constancias de las diversas técnicas empleadas en este proyecto de
investigacién, las mismas que fueron util para el desarrollo del proyecto siendo

originalidad del autor de la presente investigacion.



CAPITULO |

1 MARCO TEORICO

1.1 Microsoft Excel

Excel es la hoja de calculo mas usada en todo el mundo, tanto asi que todos los

programas de computo enfocados en cuestiones numéricas y en las areas

contables, utilizan esta herramienta como base para la determinacion de ciertos

procedimientos. La cualidad de esta es su versatilidad y por ser parte de

Microsoft Office ya es garantia. Ademas, tiene una vinculacion universal con las

otras aplicaciones del mismo Microsoft Office, lo cual significa que en el mismo

uso de una hoja de calculo se pueden abrir presentaciones con gréficos,

imagenes, texto, Web, etcétera (Martinez, 2017).
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Lo nuevo en Microsoft Excel para Windows.

Las tareas cotidianas, faciles y rapidas. Con Autocompletar puede
guardar los datos que introduzca en listas o bases de datos. Cuando
empieza a escribir texto en una celda, Microsoft Excel busca datos
similares en las celdas adyacentes y, si los encuentra, completa
automéaticamente la entrada.

Se pueden formatear rapidamente los numeros eligiendo entre una lista
de ejemplos en el cuadro de dialogo mejorado Formato de celdas.

No es necesario crear férmulas temporales para saber el total de los
valores de una hoja de calculo. Ahora, cuando seleccione un rango de
celdas, Microsoft Excel presentara automaticamente la suma de sus
valores (Sosa, 2006).

Administrar datos sin esfuerzo.

Cree rapidamente facturas y calculos de gastos, planificaciones
comerciales, analisis financieros y presupuestos personales con una de
las nuevas plantillas de disefo profesional que se incluyen en Microsoft

Excel.
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Cree formularios electronicos con el Asistente para plantillas con
seguimiento de datos, y utilicelos para recopilar datos de compaferos de
trabajo y enviarlos a una base de datos sin necesidad de volver a
escribirlos.

Comparta listas y bases de datos de Microsoft Excel con sus compafieros.
Ahora, varias personas pueden editar una lista o una base de datos

simultdneamente a través de la red (Sosa, 2006).

Trabajar mejor y con mas facilidades.

Use las sugerencias de celda para documentar las hojas de calculo o
hacer comentarios a la hoja de calculo de un compafiero.
Presente datos geograficamente, como las ventas por region o poblacion,

con Microsoft Data Map.

EXCEL es una hoja de célculo o tabulador de Microsoft Office, programa

destinado a facilitar el andlisis de relaciones numéricas, su aplicacion es muy

variada, se puede usar en tareas tales como: Enlaces, Inventarios, Planificacion

y Prondsticos, contabilidad, Analisis Estadisticos, Obtencién de Gréficos, etc.,
(Sosa, 2006).
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Elementos de interfaz de Microsoft Excel

El autor Gbmez (2015) define que, como cualquier ventana, la aplicacion de MS

Excel dispone de un titulo, unos bordes y una serie de elementos “clasicos”

mediante los cuales podemos interactuar, pero también presenta varios

elementos singulares, como las fichas, la barra de acceso rapido, etc.



llustracion 1. Elementos de interfaz de Microsoft Excel.

- -

ﬂﬂ H - ¢ d gsa ] [Ejer:nciosxisx-[xcel] \’ Hj- 8 X
INICIO INSERTAR CoSign DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR COMPLEMENTOS »

Opciones de
presentacion de la
cinta de opciones.

.‘u M = General '] E}Funﬂata condicional E] ®

o | AS 4| - e . o0 [5 Dar f ia~
s AAN === Ej % j‘{Dar lormato como tabla Celdas Modificar
» A~ EE & - WY {2/ Estilos de celda ~ . .

Alineaddn s Ndmero 1y Estlios A

) 10 v
C D E F ) K O
1 10! 40 0
2 20 S0 80 Barra de férmulas,
3 30 60 90
4
)
L o
7 desplazamiento
8 Desplazamiento horizontal. -
g9 hojas, e
10 estado -
Hoj [©)

»

Nota: Descripcion de los elementos de interfaz que posee Microsoft Excel,
tomado de Gémez (2015).

1.1.4.1 Barrade titulo

Segun el autor Gémez (2015) establece que, como es habitual en Windows, la
barra de titulo muestra el nombre del documento en uso (en nuestro caso, el
libro) y de la aplicacion (Excel). Sin embargo, ademas del nombre puede mostrar

otras informaciones complementarias, como, por ejemplo:

* Modo de compatibilidad.
= Solo lectura.

= Compartido.

= Eftc.

llustracion 2. Ejemplo de barra de titulo.

[a & v Ejerciciosxlsx [Compartido] - Excel

AR DISENO DE PAGINA

CoSign FORMULAS

Nota: Descripcion de barra de titulo, tomado de Gémez (2015).
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1.1.4.2 Barrade acceso rapido

La barra de acceso rapido permite realizar determinadas acciones sin necesidad
de acudir a su ficha o grupo de controles habitual. Dicha barra posee un aspecto

similar al siguiente:

llustracion 3. Barra de acceso rapido.

Personalizacion,
e d 2 H '_"] Epercicios viur - Excel
N0

INSERTAR Colign Personalizar barra de herramientas de acceso rigido

- Nuewo
 Ontogratia 1 e

a - o s 2
W), Referencas & — < v abme
L8 Tenchuace Nusvo ¢ 1 ’

kot
| Sndeumen comantanio g .
Devinidn Jhoma Comentanes Frvvsar por cotren electranice
impreudn rapwda
Al - f.
v Yiita prevaa de impresdn e Inpreme
v D .
A 8 - b Onografia
3 I . D=
4 P 50 80 A
Fehacer

3 30 ¥0
a Orden arwcenderte
S Qrden descendents
) Mada moure 1eque
v

Mis comendos

Mgty ar debssys de ls oot

Nota: Detalle de las tareas que permite ejecutar la barra de acceso rapido,
tomado de Gémez (2015).

1.1.4.3 Botones de control (Maximizar, minimizar, etc.,)

Como en cualquier ventana, Excel también posee los controles del denominado
menu de control, gracias a los cuales podemos maximizar, minimizar, y restaurar
una ventana de aplicacion (Gomez, 2015).

llustracion 4. Botones de control.

Maximizar,

Nota: Referencia de los botones de control, tomado de Gémez (2015).
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llustracion 5. Caracteristicas de los botones de control.

ACCION COMENTARIO

Minimizar Permite ocultar la aplicacién colocando un icono en la barra de tareas para
que podamos recuperar su visualizacion al hacer clic sobre el mismo.

Maximizar/ Maximizar permite que la ventana ocupe todo el tamano de la pantalla.
Restaurar Restaurar devuelve el tamaio que tenfa la ventana antes de ser
il minimizada o maximizada.

Cerrar Cierra la ventana de la aplicacion.
X

Nota: Funciones de los botones de control, tomado de Gémez (2015).

1.1.4.4 Opciones de presentacién de la cinta de opciones

Para seleccionar la opcién deseada, hemos de hacer clic sobre el icono que

aparece junto al menu de control:

llustracién 6. Cinta de opciones.

Iniciar sesion H

Nota: Detalle de la cinta de opciones, tomado de Gémez (2015).

Disponemos de tres posibles formas de visualizar la cinta de opciones:
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llustracion 7. Particularidades de la cinta de opciones.

OPCION COMENTARIO

’;7 Ocultar automiticamente la cinta de opeiones

Permite ocultar tanto las pestafias como los iconos asociados a los
comandos, Para recuperar de nueve la cinta de opeiones bastard con hacer
clic sobre los puntos suspensivos que se muestran en la esquina superior
derecha de la ventana:

Mostrar pestanas
Visnaliza las pestaias con los nombres de las fichas, tal y como se muestra
a continuacion:

FH S 4 & 0 -
IMICIO  TNSERTAR  CoSign DISEFID DE PAGINA

Al - I 10

Mostrar pestanias y comandos
Visualiza todo. Es la opcion por defecto.

BH % B & DO -

INICED: INSERTAR CaSign DISERIS DF PAGIMA

oSy M Cadtar

' Calibri o A A
& Copiar -
Pegar N K S- iH- Dr-A- =
- ¥ Copiar Formato - = o
Partapapeles Fl Fuente

Nota: Referencia de la cinta de opciones y sus funciones, tomado de Gémez
(2015).

1.1.45 Ayuda

La ayuda de Excel nos permite acceder a una documentacion que nos permitira
resolver muchas cuestiones, ya sea conocer la definicion de un tema o utilizar

un ejemplo de funcién que podamos copiar y pegar directamente sobre nuestras
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hojas, entre otras posibilidades. Para invocar a la ayuda, podemos simplemente
pulsar la tecla F1 o hacer clic sobre el icono del simbolo de interrogacion (?)
situado en la parte superior derecha de la ventana de Excel. Al invocar la ayuda

aparece una ventana con el siguiente aspecto:

llustracion 8. Boton de ayuda.

FROMEDIO o |
ﬁuedd para "PROMEDIO" =1
).51 {funcién PROMEDIO.SI)
PROMEDIO.SIL.CONJUNTO (funcién PROMEDIO.SI.CONJUNT...
PROMEDIO (funcién PROMEDIOQ)
Funcicnes de Excel (por categoria)

Funciones de Excel (por orden alfabético)

Nota: Datos del boton de ayuda y sus caracteristicas correspondientes, tomado
de Gomez (2015).

De forma intuitiva, basta con teclear la palabra clave que deseamos utilizar en la
busqueda de informacion (en nuestro ejemplo, “PROMEDIO”). A partir de aqui,
Excel buscara todos los enlaces relacionados con ella para que solo tengamos
gue hacer clic sobre el hipervinculo que deseemos consultar e ir navegando por
las diferentes paginas que se nos vayan ofreciendo. Dependiendo de dénde
gueramos recopilar la informacion, Excel buscara en nuestro equipo; Si

disponemos de conexién a Internet, buscara en Office.com.

1.1.4.6 Cintade opciones

La cinta de opciones es un elemento de la interfaz de Excel que agrupa los
comandos mas utilizados por fichas; dentro de cada ficha organiza dichos

comandos por grupos (Gomez, 2015).
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Por defecto, Excel muestra las siguientes pestafias dentro de la cinta de
opciones:
llustraciéon 9. Pestafa de la cinta de opciones.

PESTANA COMENTARIO

Agrupa los comandos principales para aplicar formato y editar celdas.
Permite la insercién de elementos tales como grificos, tablas, simbolos,
filtros, etc.

Permite organizar los elementos en nuestras hojas. asi como configurar el
aspecto de las mismas a la hora de imprimir.

Esta pestana facilita el acceso a la insercion de formulas y funciones. asi
como su depuracion en caso de error.

Permite el tratamiento de datos externos, asi como la insercion de filtros y
ordenaciones sobre los mismos.

Facilita ¢l acceso a los comandos de revision ortogrifica, control de cambios,
incorporacion de notas, etc.

Facilita el control de ventanas de los diferentes libros y hojas con las que
estemos trabajando.

Nota: Particularidades de la pestafia de la cinta de opciones con sus

caracteristicas, tomado de Gémez (2015).

Muchos de los grupos de comandos ofrecen el acceso a un cuadro de dialogo
mediante el cual podemos configurar el resto de parametros asociados a los
mismos, que inicialmente se ocultan para simplificar la organizaciéon. Por
ejemplo, en la pestafia INICIO, en el grupo de controles Fuente, observaremos
que, al pulsar sobre el r icono situado en la esquina inferior derecha,

accedemos al cuadro de dialogo Formato de celdas:

llustraciéon 10. Funciones de cinta de opciones.

Nomero | Alinesisn || Fuente || Borde | Relleno | Proteger |
Evente Estio
Calibei Normal

I Camboa (Titulos) .
j| [Corshe
Agency 78 <A [ Negnt
r
igerian

2
Hegrita Cursia

Fuente ] uperindice AsBbCcYyZz

Esta e5 una fuente Truelype. Se usara la misma fuente tanto en ia impresora como en la pantalta,

i

Nota: Detalle de pestafia de la cinta de opciones con sus caracteristicas, tomado
de Gomez (2015).
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1.1.4.7 Fichas/pestafias

Ademas de las pestafias que Excel muestra por defecto, existen otras pestafas,

denominadas contextuales, que aparecen cuando trabajamos con determinados

objetos.

llustracion 11. Ejemplo de fichas/pestaias.

TABLA TABLA DINAMICA

A 3

!
10

70
B0

DESARROLLADOR

calieto do Primera columeas

( & [0

3
i Juan

5 Loks

£ Lus

! Marna
2 Paw

3 Ramon

3220

1 Unma columns

bandes

Nota: Ejemplo de las pestafias asociadas a una tabla y a una tabla dinamica,

tomado de Gomez (2015).

1.1.4.8 Fichas de herramientas

Segun Gomez (2015) deduce que, existe

una serie de fichas que aparecen

en funcién del objeto que se esta tratando y que aportan comandos especificos.

A continuacion, relacionamos las principales fichas de herramientas:

= De SmartArt.

» De gréficos.

= De dibujo.

= Deimagen.

» De tabla dinamica.

= Para encabezado y pie de pagina.
*= De tabla.

» De gréfico dinamico.
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= De lapiz.

= Para minigrafico.

= De escala de tiempo.

= De segmentacion de datos.

= De ecuacion.
1.1.4.9 Cuadro de nombres

Este elemento nos permite acceder o definir un nombre para un rango o tabla.
Posee asociada una lista desplegable mediante la cual podemos acceder a los
elementos que son reconocidos por su nombre, aunque también podemos
teclear una referencia a una celda o rango para acceder al mismo. Esta ubicado
en la parte superior izquierda de la ventana de Excel y por defecto podemos verlo

justo debajo de la cinta de opciones:

llustracion 12. Cuadro de nombres.

X, Core
& Loty

2 Copea

£
8 ol B conumes: B

10 0

Nota: Descripcion de cuadro de nombres, tomado de Gomez (2015).
1.1.4.10 Barra de formulas

La barra de férmulas nos permite introducir el valor o la férmula o funcién que

gueremos depositar en la celda activa.

llustracion 13. Barra de formulas.

ey - Fas . PP - -
a3 - - - r [ 0

A . - o L 3 r
- I -
3 lse -« »

Nota: Detalle de barra de férmulas, tomado de Gémez (2015).
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Es ideal para formulas extensas o para celdas que contengan saltos de linea y

que, por tanto, no puedan mostrar su contenido o en una sola linea.

llustracion 14. Celda con varias lineas.

NORMAL VISUALIZACION AMPLIADA

e Es unacelda v g Es unacelda A
qUE' FIIDSEE varias
E F = lineas
E F -
Es una celda
gue posee
varias Es una celda
lineas que posee
varias
lineas |

Nota: Ejemplo de una celda que posee varias lineas y que, en funcién del area
visualizada de la barra de férmulas, veremos una informacion u otra, tomado de
Gomez (2015).

Para ampliar la zona de visualizacion de la barra de formulas podemos pulsar la
combinacién de teclas CTRL + MAYUS + U.

1.1.4.11 Indicadores de fila

Las filas poseen asociado un nimero mediante el cual podemos referenciar
a las celdas que se encuentran ubicadas sobre ellas.

llustracion 15. Indicadores de fila

Nota: Ejemplo la fila seleccionada es la numero 2, tomado de Gémez (2015).
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1.1.4.12 Indicadores de columna

En general, las columnas se identifican por las letras que se hallan en la

cabecera de las mismas.

llustracion 16. Indicadores de columna

B
ran—
1 10 40 70
2 20 50 80
30 60 90

Nota: Ejemplo de una columna seleccionada y de como se muestran el resto de

las columnas cercanas, tomado de Gémez (2015).
1.1.4.13 Celdas

Las celdas representan la unidad basica de entrada de informacion y pueden
contener valores, formulas y funciones. Para introducir un valor en una celda,
basta con colocarse sobre ella y teclear directamente el contenido deseado.
También es posible utilizar un asistente para insertar una funcion. Para editar
una férmula, podemos pulsar F2 sobre la misma o bien acceder a la barra de

férmulas para editar su contenido.

llustracion 17. Celdas.

A B
1 10 40 70
30 60 90

Nota: Descripcion de la opcidn celdas, tomado de Gomez (2015).
1.1.4.14 Barras de desplazamiento

Las barras de desplazamiento nos permiten trasladar el area de visualizacion de
una hoja, desplazando arriba o abajo, o a derecha e izquierda, la zona que se

visualiza en una determinada hoja (Gémez, 2015).
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llustracién 18. Barra de desplazamiento.

Barra de
desplazamiento
vertical,

———

Nota: Detalle de barra de desplazamiento, tomado de Gomez (2015).

Vemos que la barra de desplazamiento es un elemento queposee dos flechitas
en sus extremos (denominados “botones de desplazamiento”) y muestra una
especie de carril sobre el que se desplaza un pequefio rectangulo (cuadro de
desplazamiento) cuya dimension suele ser proporcional al volumen de

informacion que se esta visualizando con respecto al total.

Si el documento posee mucha informacion y la parte visualizada representa una
parte pequefa, el cuadro de desplazamiento sera también mas pequefio. Si la
informacion del documento cabe en una pantalla, el cuadro de desplazamiento
sera mas grande. Para desplazarnos a través del documento utilizando la barra,
basta con arrastrar el cuadro de desplazamiento usando el raton.

Observaremos cémo va cambiando el contenido de la pantalla segun nos vamos
desplazando. Si pulsamos los botones de desplazamiento que se hallan en los
extremos, el desplazamiento sera “corto”. Si pulsamos sobre la zona del carril
que no estd ocupada con el rectdngulo que usamos para desplazarnos con el
ratén, veremos que el desplazamiento es “largo” (Gémez, 2015).
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1.1.4.15 Barra de estado

La barra de estado es un elemento situado en la parte inferior de la pantalla de
Excel qgue muestra diversas informaciones relacionadas con el modo en el que

nos hallamos y el estado de algunas operaciones.
llustracion 19. Barra de estado.

“Blogua MAYUS actiado. “ndicader de autocilose,

PROMEDIO: 65 RECUENTO:6 MIN: S0  MAR S0 SUMEC 350

Tloqu NQM acthada. leus;nl ihlo.-

Nota: Barra de estado y sus funciones, tomado de Gémez (2015).

llustracion 20. Descripcion de funcién de barra de estado.

INDICADOR COMENTARIO

Indica el modo de edicion de una celda. Puede contener los siguientes
valores;

- Listo

— Introducir

— Modificar

— Scnalar

Indica si estd activada o no la tecla de BLOQ MAYUS.

Indica si estd activada o no la tecla de BLOQ NUM.

Indica si se estd grabando o no una macro.

Muestra los calculos generados automaticamente en funcion de las celdas
que tengamos seleccionadas y de la configuracién que tengamos aplicada
en nuestra barra de estado (véase mds adelante Personalizar barra de
estado).

Indica qué vista tenemos seleccionada y permite seleccionar una nueva
vista.

Permite aplicar un zoom a la vista en curso.

Nota: Detalle de las funcionalidades de las tareas que realiza la barra de estado,
tomado de Gomez (2015).
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1.1.4.16 Etiquetas hojas

Las etiguetas de las hojas nos permiten identificar las diferentes hojas que
podamos tener en un libro. Por otra parte, para acceder a una determinada hoja,
bastara con hacer clic sobre la etiqueta asociada a la misma. Vemos que estas

etiquetas aparecen en la parte inferior de la ventana de Excel:

llustracién 21. Etiquetas de hojas.

[t
Lt

Hejal  Hgja2 Hnj Hojad Hojas +)

USTC  BLOQNUM £3

Nota: Detalle de las etiquetas de hojas, tomado de Gémez (2015).

Por defecto, al crear una hoja nueva esta se nombra con el prefijo “Hoja” y un
namero correlativo. Para cambiar el nombre podemos hacer clic con el botén
derecho del ratén sobre la pestafia asociada a la misma e invocar al menu

contextual, en el que ademas disponemos de las siguientes opciones:

llustracién 22. Opciones de las etiquetas de hojas.

!nw'lm.

X Eiminar

Cambiar nombre

Mover o ECV
’11 Ver codigo
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[ Color de etiqueta ’

Ocultar

Mestrar..

Seleccionar todas las hosas
Seleccionar toc o [T RI—

TN =

e
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Nota: Detalle de las opciones que se pueden efectuar en las etiquetas de hojas,
tomado de Gomez (2015).

Podemos elegir entre visualizar o no las pestafias si accedemos a la pestafia
ARCHIVO — OPCIONES —» AVANZADAS, (GOmez, 2015).

llustraciéon 23. Opcion de visualizar o no pestafias.

") De derecha & izquierde
9 De cquierds & derechs

Formulas

Revisidn Mostrar opciopes para este libro:  EJJ Ejercicios.xdsx : I
Guardar =
[¥] Mostrar bama de desplazamiento hornzontal
Idioma ¥ Mostrar barra de desplazamiento vertical
Avanzacas [ [¥! Mostrar pestafias de hojas ]

[¥! Agrupar fechas en o menu Autofittro

Personalzar cinta de opcones

Nota: Descripcion de opcién de elegir entre visualizar o no pestafias, tomado de
Gomez (2015).

1.1.4.17 Vistas de las hojas de un libro

En un libro podemos elegir una vista diferente para cada una de las hojas que

dispongamos en el mismo.

llustracion 24. Vistas de hojas de un libro.

VISTA MUESTRA

Normal

A2 e b = 10
A B C [=] E F
b8l Columnal Bll Columna2 Bll Columnas Bl
2 a0 70
3 20 so 80
a 20 60 90,
s

Diseno de pagina

Vista previa de salto de
pigina A2 i : 1=

owvanN -
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Nota: Detalle de vistas de hojas de un libro, tomado de Gomez (2015).

Tal y como hemos visto en el apartado de Barra de estado, es posible cambiar
la vista facilmente seleccionando alguna de las opciones que se ofrecen en la

misma:

llustracion 25. Barra de estado.

Nota: Seleccién de opciones que brinda la barra de estado, tomado de Gomez
(2015).

1.1.4.18 Zoom

El zoom permite ampliar o reducir el tamafio de los elementos que aparecen en
una vista. En la pestaiia VISTA encontramos diferentes opciones para realizar
un zoom, pero, como hemos visto también en la barra de estado, es facil aplicar

un zoom usando el control que se halla en la misma:

llustracion 26. Zoom.

Nota: Control de zoom, tomado de Goémez (2015).

Una forma de realizar un zoom facilmente es mover la ruedecita central del ratén

mientras mantenemos pulsada la tecla CTRL (Gomez, 2015).
1.1.4.19 Pantalla de inicio

Cuando crea un nuevo libro tendra la opcion de usar uno en blanco o elegir una
plantilla predisefiada; esta Ultima es ideal para que pueda editarla como mas le

guste. La pantalla Inicio es lo primero que se muestra cuando abre Excel y desde
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aqui tendra que elegir un libro en blanco o una plantilla. Si cada vez que abre
Excel siempre quiere crear un nuevo libro en blanco de manera automatica,

puede desactivar 1la pantalla Inicio por completo (Handz, 2016).

llustracion 27. Pantalla de inicio.

T - 8 X

p . Handz Valentin
Excel ‘ Wb .

ambar de cuenta

Recientes

Realizar un
recorrido

Benvenido » Eacel

slendoso anudd kestrado ded 20.

aw Abrir otros Uibros

Nota: Detalle de pantalla de inicio de Microsoft Excel, tomado de Handz (2016).

1.1.5 Fundamentos de Microsoft Excel
1.1.5.1 Guardar libros

Cuando termina de trabajar en un archivo lo mas razonable es que lo guarde. Al
guardar el archivo, puede volver a abrirlo para ajustarle algunas cosas, 0
simplemente para revisar su contenido. Cuando es la primera vez que va a
guardar un archivo, se activa la pagina Guardar como. Desde aqui debe elegir el
lugar donde se guardard el archivo, este puede ser su cuenta de OneDrive
personal o su ubicacion local. Una vez elegida alguna de estas opciones,
aparece el cuadro de didlogo Guardar como (Handz, 2016).
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llustracion 28. Guardar libro.

Lo - Excel Mo Velerdin ? - o x

Guardar como

N OneDrive: Personal Esta semana
ot _strerme Shenmail £ e
Reports
- € « hansel - ValestinSook - Repoets
-
Antiguo
o Agregar unsuo Capituio 7

Dt tsmrmertos = Harde Vadevsbars = Latma de Ofte s 2016

Capiuio 6
Examinas Documentes » Hands Valentin - Liteo de Office 2016 - Aschivos de Préctica » OfficeDats -

Escritorio

Mis archivos

D tamemten  Hards Yalemtin « Wincdows 10 Pase o Pasn « rchiens de petetios « Capit
Docurnentos

Cxce! 2016 Paso a Paso

Ocxtarmmmten » Hards Veimrrin = Excel 10T Pase & Pma

Ayuda 3 amigos
T - hancel - Ayuda » amigos

Libeo Diccionario Computacidn
Decimmentas « Handr Valentin = Litben Du ciomann Computas ien

» fncel 2015 Paco & Pano » Excel 2010 Paco » Pase sechmon..

Nota: Opcion guardar libro, tomado de Handz (2016).

1.1.5.2 Abrir libros

Si su libro ya esta guardado, entonces puede volver a abrirlo para editar su
contenido. Una de las formas mas comunes es haciendo doble clic sobre el
archivo guardado, este abrira la aplicacion (si no lo estuviera) y el contenido al
mismo tiempo. También puede usar el cuadro de dialogo Abrir. Esta Ultima
opcion le brinda herramientas para reparar archivos dafiados de ser necesario
(Handz, 2016).

llustracion 29. Abrir libros.

<« - << Archives > Capitulo 1 ~ O Buscar en Capitulo 1 o

Organizar ~ Nueva carpet=
@ Imagenes
@ Publico B DivisionMineria.xlsx

@ RA-MA B’ Ejercicios 2.dsx 29/03/2015 19:49

@ Silabos Office Actu 8" Ejerciciosl.xlsx

a

Proyectos.xlsx 15
B Este equipo >

4 Descargas
%] Documentos
Bl Escritorio

= Imagenes
b Muasica

B videos

‘s Disco local (C:)

£ | Referencias.xisx 21701/

v <

Nombre de archivo: | Referencias.xlsx ~ Todos los archivos de Excel (x| ~

Herramientas - Cancelar

Nota: Eleccién abrir libro, tomado de Handz (2016).
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1.1.6 Manejo de datos en Microsoft Excel

Para introducir cualquier dato basta con hacer clic en la celda de destino y
empezar a agregar su contenido. Tenga en cuenta que en este tipo de acciones
la barra de estado es un buen aliado. Por ejemplo, cuando selecciona la celda
donde metera sus datos la barra de estado muestra el texto Lista. Esto indica
gue puede agregar contenido con total normalidad. Cuando ya va escribiendo
mas datos, el texto que muestra la barra de estado es Introducir. La siguiente

lista explica brevemente sobre estos estados:

Listo: Esta informacion aparece cuando selecciona una celda para luego
ingresar datos dentro de la misma.

» Introducir: Solo aparece cuando ingresa datos en una celda vacia.

» Modificar: Aparece cuando edita los datos en una celda.

= Sefialar: Esta informacién solo es mostrada cuando se selecciona una

celda o rango mientras usa formulas.
1.1.6.1 Los valores numéricos.

Al utilizar o revisar algunos trabajos hechos en Excel, encontrara gran variedad
de datos numéricos, como edades, sueldos, descuentos, bonificaciones, etc.
Excel trata a los numeros con total flexibilidad ya que permite realizar diferentes
operaciones y calculos. Al ingresar un valor numérico, este se alinea a la derecha

de la celda.
1.1.6.2 Los textos.

Al disefiar una plantilla, recibos o cuadros estadisticos, siempre necesitara de
los textos para brindar una mejor presentacion y que esta sea entendible. Los
textos nos ayudan a que sepamos donde ingresar los datos o por qué los
agregamos en ese lugar. Cada celda es independiente y puede albergar gran
cantidad de texto, cada texto que inserte en una celda y no sobrepase el ancho
de la misma se alinea a la izquierda. Si el texto es demasiado largo, aparentara
sobrepasar la celda de lado, pero recuerde que el texto sigue estando en la celda
donde escribié (Handz, 2016).
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1.1.6.3 Insertar formulas

A Excel se le llama hoja de célculo gracias a la insercion de férmulas. Incluso,
estas formulas pueden utilizar textos (funciones) para realizar diferentes
acciones. Las férmulas pueden ser simples expresiones matematicas, o pueden
ser formulas muy potentes llegando a utilizar diversas funciones que posee

Excel.

Una férmula debe comenzar por el signo igual (=) seguidamente de la expresion,
por ejemplo: =20+50 permite sumar el nimero 20 con el numero 50. Otro ejemplo
es: =20-(5*2) que resta el numero 20 a la multiplicacion de 5y 2. Las férmulas
pueden utilizar datos constantes (niumeros fijos) como los ejemplos anteriores, 0
referencias de celda, de esta manera las operaciones seran mas flexibles.
Cuando escribe una férmula y pulsa Enter, el resultado aparecera en la celda.
Si selecciona la celda que contiene el resultado podrd ver la formula

correspondiente en la barra de férmulas (Handz, 2016).

llustraciéon 30. Ejemplo de aplicacion de formulas de Microsoft Excel.

Ejemplo Descripcion

A Esta multiplicacion que pretende obtener el IGV es buena, sin embargo,
=150%0.18 : , : S
siempre devolverd el mismo valor, no es flexible.

Esta formula usa referencias de celda, si se cambia el valor de las celdas, el

=A1+A2 v )
resultado también cambiard.

=Ingresos-Gastos  Resta la celda Ingresos con Gastos.

=SUMA(A1:A10)  Esta formula usa una funcion que suma los valores del rango Al hasta A10.

ompara el valor de 2. s son iguales devuelve Verdadero cas
Compara el valor de Al y A2 les devuelve Verdad, 0

=Al=A2 contrario devuelve Falso.

Nota: Ejemplo de empleo de férmulas, tomado de Handz (2016).

= Operadores en las formulas: Los operadores son simbolos que indican
la operacion matematica que usted desea que realicen las férmulas, de
esta manera puede idearse para crear férmulas complejas que ayuden al

buen funcionamiento de sus datos.
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llustraciéon 31. Formulas con operadores.

Formula Qué hace

="Cod-“&"101A”

=A1&A2

=543

=2167(1/3)

=A1<A2

=A1<=A2

=A1<A2

Une (concatena) las dos cadenas de texto para mostrar: Cod-101A.

Concatena el contenido de la celda Al y A2. La concatenacion trabaja con
datos numéricos al igual que los textos. Si la celda Al contiene 198 y la
celda A2 contiene 456, el resultado debe ser 198456.

Eleva el 5 ala tercera potencia, como resultado es 125,

Eleva 216 a la potencia 1/3. Esto es matemdaticamente equivalente a calcular
la rafz cubica de 216, el cudl es 6.

Devuelve VERDADERO si el valor de la celda Al es menor que el valor en
la celda A2. En caso contrario, devolverd FALSO. Si en cambio estos datos
fueran textos, por ejemplo, en Al es Handz y en A2 es Mary, el resultado
serfa VERDADERO porque Handz llega antes que Mary en orden
alfabético.

Devuelve VERDADERUO si el valor en la celda Al es menor o igual que el
valor de la celda A2. Caso contrario, serd FALSO.

Devuelve VERDADERO si el valor en la celda Al no es igual al valor en la
celda A2, caso contrario serd FALSO.

Nota: Ejemplo de férmulas con operadores, tomado de Handz (2016).

a) Operadores aritméticos.

Operador Explicacion

Lo

llustraciéon 32. Operadores aritméticos.

Ejemplo Resultado

Suma =30+15

Resta =30-15 15
Negativo =-30-15 -45
Multiplicacion =10*5 50
Division =10/5 2
Exponente =272 +
Porcentaje =19% 19%

Nota: Operadores aritméticos mas usados, tomado de Handz (2016).
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b) Operadores de texto y comparacion.

llustracion 33. Operadores de texto y comparacion.

&

Nota: Ejemplo de formulas con operadores, tomado de Handz (2016).

Union

Igual que

Mayor que

Menor que

Mayor o igual que
Menor o igual que

Diferente que

1.1.7 Funciones que realiza Microsoft Excel

El autor Diaz (2010) define que entre las funciones que realiza Microsoft Excel

estan:

= |ntroduce datos con mucha exactitud.

= Calcula datos rapidamente.
» Realiza analisis l6gicos con datos, con preguntas como ¢ qué pasaria si?
» Puedes cambiar facilmente la presentacion de los datos a través de

formatos.

» Los graficos se elaboran facilmente.

» Puedes compartir informacion con otros usuarios.

= Obtienes hojas de trabajo a partir de otras que ya existen.

1.1.8 Crear gréficos

Los graficos son objetos que se colocan en las hojas y estan compuestas por
diversas series de datos que se muestran graficamente. La forma en como se
muestran las series de datos se basa al tipo de grafico seleccionado. Para crear
un grafico primero debe seleccionar los datos. Existen dos formas de seleccionar

datos: contiguos y no contiguos.

30



Si usa la seleccion contigua en un rango rectangular, lo mas seguro es que a la
izquierda se encuentren los datos que usara como series, mientras que, en la
parte superior, estan los datos que seran usados como categorias en el eje

horizontal del grafico. Todo lo demés, son los valores que dan vida al grafico.

Si ya posee una lista de datos o una tabla, puede crear un grafico rapidamente
desde la ficha Insertar. Dentro del grupo Graficos, haga clic en cualquiera de las

galerias de graficos y luego haga clic en un tipo de grafico.

» Paracrear un gréfico desde la galeria de graficos:
Seleccione sus datos.

2. Clic en la ficha INSERTAR, y desde el grupo de Gréficos, clic en alguna
galeria desplegable.

3. De la galeria desplegable, clic en el tipo de grafico que se necesite.

llustraciéon 34. Creacion de gréficos.

neas 1D Grafico circular 3D

Barraen 2-0

Anillo

Barraen 3-1

M Mas graficos de columnas g : Mas grafice

Columnas o barras Lineas o areas Circular o anillos
Nota: Descripcion para crear un grafico desde la galeria de gréaficos, tomado de
(Handz, 2016).

= Paracrear un grafico desde el cuadro de dialogo Insertar grafico:
1. Seleccione sus datos.
2. Active el cuadro de dialogo Insertar grafico con alguna de estas acciones:
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- Clic en el Iniciador de cuadro de didlogo del grupo Graficos y luego clic
en la ficha Todos los graficos.
- Clic en alguna galeria del grupo Graficos y clic en Mas graficos.
- Clic en el boton Graficos recomendados del grupo Graficos y clic en la
ficha Todos los graficos.
3. De la lista izquierda, clic en algun tipo de gréfico.
4. Allado derecho, clip sobre el subtipo de grafico que necesite insertar.
5. Clic en aceptar.

llustracion 35. Grafico desde el cuadro de didlogo.

Insertar grafico ? %
Graficos recomendados 10003 los graficos

K™ Recents ™ A

il gislsil (D B0 B
quumm

Columna agrupada

Linea

B Barm:

BA Area

| LY (Dispersion

| i Cotzaoones .

o T

Canceiar

Nota: Creacion de grafico desde el cuadro de dialogo Insertar grafico, tomado
de (Handz, 2016).

1.1.9 Caracteristicas de Microsoft Excel

» Es un programa de facil manejo y muy potente, se realizan buenos
trabajos, como puede ser una factura o bien nédminas o también llevar un

control de los apuntes del banco, llevar las comisiones y los pagos.
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= Utilizar las 6rdenes y herramientas de Microsoft Excel para ejecutar
calculos con sus datos.

= Podemos crear graficos. Un grafico es la representacion gréfica de los
datos de una hoja de calculo facilitando de esta manera su interpretacion.
A la hora de crear un gréfico, Excel dispone de un asistente que nos guiara
en la creacion de éste. Puede crear graficos de dos formas: en la misma
hoja que sus datos o en una hoja de gréafico aparte en el mismo libro de
trabajo.

= Puede crear férmulas para realizar célculos tan simples como sumar los
valores de dos celdas, o tan complejos como encontrar la desviacion de

un valor concreto con respecto a un conjunto de valores (Torres, 2018).

La hoja de calculo de Excel, ha cumplido perfectamente con estas condiciones y
si tomamos en cuenta que por formar parte del paquete integrado Microsoft
Office (en cualquiera de sus versiones) se encuentra practicamente a la mano
de cualquier estudiante, lo que le ha permitido permanecer por su sencillez,
disponibilidad y relacion calidad/precio como una herramienta idonea tanto para
estudiantes, usuarios principiantes como para maestros usuarios avanzados,

que deseen realizar una analisis estadistico (L6pez, Lagunes, & Herrera, 2006).

La Hoja de Célculo puede convertirse en una poderosa herramienta para crear
ambientes de aprendizaje que enriquezcan la representacién (modelado),
comprension y soluciobn de problemas, especialmente en el area de
matematicas. Desafortunadamente, la mayoria de docentes y estudiantes nos
limitamos a utilizar solo funciones basicas de ella, como tabular informacion y
realizar calculos mediante formulas, desconociendo que ofrece funcionalidades
gue van mas alla de la tabulacién, calculo de féormulas y graficacién de datos,
permitiendo crear y hacer uso de simulaciones que posibilitan a los estudiantes
para realizar representaciones que permiten construir un puente entre las ideas

intuitivas y los conceptos formales (LOpez, Lagunes, & Herrera, 2006).
1.2 Ensefianza de operaciones matematicas

Los cambios en los procesos ensefianza aprendizaje han impactado tanto a

docentes como estudiantes, donde el uso de las tecnologias de informacién en
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las universidades ha modificado la forma de ensefianza, ejemplo de ello, es el
uso del Excel en las escuelas de negocio (Améstica, King, Cornejo, & Romero,
Aprendizaje activo a través del uso del software Excel en asignaturas de
finanzas, 2019).

1.2.1 Funciones basicas

El autor Valentin (2016) describe que, las funciones basicas de Excel son las que
se utilizan mas a menudo y se encuentran en Inicio, Modificar, flecha Autosuma.
Entre las funciones basicas encontrard SUMA, CONTAR, MIN, MAX vy
PROMEDIO.

1.2.1.1 Funciéon SUMA
=SUMA (nimer01, numer02, ...)

Realiza una suma de numeros o rangos de celda. El argumento nimero] puede
ser un nimero, una celda o un rango. Pude agregar hasta 255 argumentos mas
(Handz, 2016).

llustracion 36. Funcion SUMA.

10 S 2,250.00 S 450.00
11 |Totales =suI I

12 @ susToraies
13 7o) SUMA '
14 72 SUMA.CUADRADOS

= £ SUMA.SERIES

fe) SUMAPRODUCTO

16 7 SUMAR.SI

17 79 SUMAR.SI.CONJUNTO

18 %) SUMAX2ZMASY2

19 7)) SUMAX2MENOSY2

50 7 SUMAXMENOSY2
A Jo) SUSTITUIR

Nota: Ejemplo de la funcion suma, tomado de Handz (2016).
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1.2.1.2 Funcién PROMEDIO
=PromediO(numer01, namer02. . .)

Esta funcion permite obtener el promedio, o también llamado media aritmética,
de ciertos valores o celdas. Los argumentos pueden ser numeros, nombres,
rangos o referencias de celda que contengan numeros. La funcion suma todos

los valores y luego los divide entre el nUumero de sumandos.

llustracion 37. Funcion PROMEDIO.

10+7+15

Sea=T - 1066

Archivo  Inicio Insertar  Disefo de pagina Formulas

f\_ 2 Autosuma ~ B Logicas - IE Bisqueda y referencia -
. Suma )~ I8 Matematicas y trigonométricas
Insertar =
funcién Promedio ayhora~ IB Més funciones -
~antar nGmeros iteca de funciones
Max
Min .
B12 fx
Mas funciones
o

Nota: Ejemplo de la funcion promedio, tomado de Handz (2016).
1.2.1.3 Funcion MAX
=MAX (nimero01, namer02, ...)

Esta funcion devuelve el valor mas alto de una lista o rango. Cuando utiliza MAX,
tiene hasta 255 argumentos que puede agregar. Si usa =MAX (1,10,7,9,15,6) el
resultado seria 15 por ser el valor mas alto; si todos esos datos los colocamos a
partir de Al, la férmula seria: =MAX (A1:A6), el resultado sigue siendo el mismo

solo que esta vez ha usado un argumento.
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llustracion 38. Funcion MAX.

Buscar una fundon:

max

O seleccionar una categoria: Recomendada -
Seleccionar una funcion:

CUARTILEXC
CUARTILINC
SUBTOTALES
MAXA

| CUARTIL

mx(némo‘l:nﬁmeroz;..)

Devuelve el valor maximo de una lista de valores. Omite los valores I6gicos y el
texto,

Ayuda sobre esta funcién Aceptar Cancelar

MAX

Namero! B3.B10 Fs| = [1500:1320:2200;1800:1750:950:1678...
Numero2 % =

= 2250
Devuelve el valor maximo de una lista de valores, Omite 1os valores I6gicos y el texto.

Namerol: ndmerol;numerc2;.. son de 1 a 255 numeros, celdas vacias, valores

logicos 0 numeros en forma de texto para los cuales desea encontrar el
maximo.

Resultado de la formula = 2250

Nota: Descripcion de la funcion Max, tomado de Handz (2016).

1.2.1.4 Funcion MIN
=MIN (nimer01; namer02; ...)

Devuelve el valor minimo de un conjunto de valores. Esto funciona a la inversa
que la funcién anterior, MAX.
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1.2.1.5 Funcién CONTAR

=CONTAR (valarl; [valar2]...)

La funcion CONTAR cuenta la cantidad de celdas que contienen niumeros. Por

ejemplo, puede escribir la férmula =CONTAR(A1:A20) para saber cuéntas

celdas contienen valores numéricos en el rango A1:A20 (Handz, 2016).

Por otro lado, el autor Ramirez (2021) deduce que, técnicamente solo la suma

es una férmula, pues en el resto de los casos se usan operadores especiales.

I Oy U B WY -

SUMA: Esta férmula suma los valores de las celdas en su interior. Soporta

tanto celdas separadas como intervalos. Ejemplo: =SUMA(A1:A50)

Restas: Para restar los valores de dos celdas debes usar el simbolo de

resta "-" entre ambas. Ejemplo: = A2 - A3.

Multiplicaciones: Para multiplicar los valores de dos celdas debes

intercalar entre ellas un asterisco *. Ejemplo: = A1 * A3 * A5 * A8

Divisiones: Para dividir los valores de dos celdas debes incluir entre ellas

la raya /. Ejemplo: = A2/ C2

VALOR 1
VALOR 2
RESULTADO
FORMULA

llustracién 39. Operaciones matematicas.

B @ D E F
SUMA RESTA MULTIPLICACION  DIVISION
10 9 - 9
4 B 5 7
14 5 20 1.285714286
=SUMA(B2:B3) =C2-C3 =D2*D3 =E2/E3

Nota: Detalle de las operaciones matematicas, tomado de Ramirez (2021).

Excel respeta el orden logico de las operaciones matematicas (multiplicaciones

y divisiones primero, luego sumas y restas) y suporta el uso de paréntesis para

dar prioridad a unas operaciones sobre otras. De este modo, puedes crear
férmulas como = (A1 + C2) *C7 /10 + (D2 - D1) (Ramirez, 2021).

37



CAPITULO Il
2 DIAGNOSTICO DE CAMPO
2.1 Andlisis y descripcion de resultados

2.1.1 Encuesta
Para la elaboracion del analisis de resultados de la encuesta ejecutada se

tomaron en cuenta las siguientes preguntas:
1. ¢Conoce usted el programa Microsoft Excel?

Tabla 1. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°1.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 43 50
Regular 16 19
Poco 15 18
No 11 13
TOTAL 85 100

llustracién 40. Descripcion grafica de la Tabla 1.

Conocimiento de Microsoft Excel

ESi

= Regular
Poco
No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afio de los paralelos “A” y

“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.

Responsable: Autor del trabajo de titulacion.
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Andlisis: El 50% de los estudiantes indicaron que, si poseen conocimiento del
programa Microsoft Excel, mientras que un 19% lo conocen de manera regular,

por otra parte, un 18% tienen poco conocimiento de este y el 13% no posee
conocimiento de dicho programa.
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2. ¢Alguna vez ha trabajado con el programa Excel en una
computadora?

Tabla 2. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°2.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 36 42
Regular 14 16
Poco 15 18
No 20 24
TOTAL 85 100

llustracion 41. Descripcion grafica de la Tabla 2.

Trabajo con Microsoft Excel

S
M Regular
Poco

No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afio de los paralelos “A” y

“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.
Responsable: Autor del trabajo de titulacion.

Andlisis: El 42% de los estudiantes indicaron que, han trabajado con el
programa Excel en una computadora, posteriormente un 16% lo han efectuado
de forma regular, seguidamente el 18% lo han desarrollado de una manera muy
pocay el 24% no lo han realizado.
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3. ¢Tiene algunadificultad para trabajar con el programa Excel?

Tabla 3. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°3.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 24 28
Regular 23 27
Poco 23 27
No 15 18
TOTAL 85 100

llustracion 42. Descripcion grafica de la Tabla 3.

Dificultad para trabajar con el programa Excel

0,
28%
Regular
No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afo de los paralelos “A” y

“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.
Responsable: Autor del trabajo de titulacion.

Andlisis: Un 28% de los estudiantes revelaron que, si tienen alguna dificultad
para trabajar con el programa Excel, por otra parte, el 27% de los estudiantes
poseen de manera regular la dificultad de trabajar con este programa, asi como
también el 27% poseen muy poca dificultad y el 18% de los estudiantes no

poseen dificultad a la hora de trabajar con la herramienta Microsoft.
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4. ¢Ha trabajado temas de matematicas del libro de 8vo nivel con el

programa Excel?

Tabla 4. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°4.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 14 16
Regular 18 21
Poco 6 7
No 47 55
TOTAL 85 99

llustracién 43. Descripcidn grafica de la Tabla 4.

Trabajo con el libro de 8vo nivel y Microsoft
Excel

mSi
21% Regular
7% Poco

No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afio de los paralelos “A” y

“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.
Responsable: Autor del trabajo de titulacion.

Analisis: Un 17% de los estudiantes revelaron que, si han trabajado con temas
de matematicas del libro de 8vo nivel con el programa Excel, por otra parte, un
21% senalaron que lo han desarrollado de manera regular, mientras que el 7%

lo han desarrollado de muy poca manera y un 55% no lo han efectuado.
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5. ¢Cree usted qué para entender de forma correcta los temas de

matematicas se utilicen otras técnicas?

Tabla 5. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°5.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 53 62
Regular 15 18
Poco 13 15
No 4 5
TOTAL 85 100

llustracién 44. Descripcidn grafica de la Tabla 5.

Crear técnicas para el entendimiento de temas
de matematicas

uSi
W Regular
Poco

No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afio de los paralelos “A” y

“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.
Responsable: Autor del trabajo de titulacion.

Andlisis: El 62% de los estudiantes revelaron que, para entender de forma
correcta los temas de matematicas se deben utilizar otras técnicas, el 18% lo
consideraron este tema muy regular, posteriormente el 15% sefialaron que es
muy poco usable adquirir otras técnicas de aprendizaje y el 5% no lo consideran

necesario.
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6. ¢Le gustalas matematicas?

Tabla 6. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°6.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 40 47
Regular 29 34
Poco 12 14
No 4 5
TOTAL 85 100

llustracién 45. Descripcidn grafica de la Tabla 6.

Le gustalas matemaéticas

H Si
M Regular
W Poco

No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afio de los paralelos “A” y
“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.

Responsable: Autor del trabajo de titulacion.

Andlisis: El 47% de los estudiantes indicaron que, si les gusta las matematicas,
el 34% aludieron que les gusta de una manera regular, posteriormente el 14% lo

efectla de poca manera y finalmente el 5% no les gusta esta asignatura.
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7. (El docente utiliza el laboratorio de computacion para la clase de

matematicas?

Tabla 7. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°7.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 15 18
Regular 14 16
Poco 0 0
No 56 66
TOTAL 85 100

llustracion 46. Descripcion grafica de la Tabla 7.

Uso del laboratorio para clases de matematicas

18%
S

16% Regular
Poco

No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afo de los paralelos “A” y

“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.

Responsable: Autor del trabajo de titulacion.

Andlisis: El 18% de los estudiantes indicaron que, el docente si utiliza el
laboratorio de computacion para la clase de matematicas, el 16% revelaron que

lo usan de una manera regular, y el 66% dedujeron que no lo usan.
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8. ¢Estaria de acuerdo que el docente cuente con otro material con el

cual brinde clases de los temas de matematicas?

Tabla 8. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°8.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 15 18
Regular 14 16
Poco 0 0
No 56 66
TOTAL 85 100

llustracién 47. Descripcidn grafica de la Tabla 8.

Contar con material para brindar clases de temas
de mateméaticas

B Si
M Regular
Poco

No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afio de los paralelos “A” y
“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.

Responsable: Autor del trabajo de titulacion.

Andlisis: El 61% de los estudiantes indicaron que, si estaban de acuerdo que el
docente cuente con otro material con el cual brinde clases de los temas de
matematicas, el 15% sefialaron muy regular contar con otro material de apoyo,
seguidamente el 4% lo consideran poco necesario y el 20% no consideran

necesario la usabilidad de un material para brindar clases de matematicas.
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9. ¢Cree usted que el uso del Microsoft Excel puede ser un elemento

para aprender mateméticas?

Tabla 9. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°9.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 33 39
Regular 14 16
Poco 22 26
No 16 19
TOTAL 85 100

llustracién 48. Descripcidn grafica de la Tabla 9.

Uso de Microsoft Excel puede ser un elemento
para aprender mateméaticas

uSi
Regular
Poco

No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afio de los paralelos “A” y

“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.

Responsable: Autor del trabajo de titulacion.

Andlisis: El 39% de los estudiantes indicaron que, el uso del Microsoft Excel si
es un elemento para aprender mateméticas, por otra parte, el 16% Ilo
consideraron regular, seguidamente el 26% indicaron que es poco usable esta

herramienta para aprender matematicas y el 19% no lo consideraron util.
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10.¢Cree usted que con el uso de GeoGebra pueda mejorar su

aprendizaje en la asignatura de Matematica?

Tabla 10. Porcentaje y frecuencia de la pregunta N°10.

ALTERNATIVAS fi 100%
Si 45 53
Regular 23 27
Poco 5 6
No 12 14
TOTAL 85 100

llustracion 49. Descripcion grafica de la Tabla 10.

Uso de GeoGebra mejora el aprendizaje en la
asignatura de matematicas

B Si
W Regular
Poco

No

Fuente: Encuesta realizada a los estudiantes del 8vo afio de los paralelos “A” y

“B” en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”.
Responsable: Autor del trabajo de titulacion.

Andlisis: El 53% de los estudiantes revelaron que, el uso de GeoGebra pueda
mejorar el aprendizaje en la asignatura de Matematica, seguidamente el 27% lo
consideraron regular, posteriormente el 6% lo consideraron poco necesario para
aprender matematicas y el 14% consideraron no es necesario GeoGebra en el

aprendizaje en matematicas.
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2.1.2 Entrevista

Con los resultados obtenidos en la entrevista realizada al docente encargado de
impartir la catedra de la asignatura de mateméticas en la Unidad Educativa
Fiscomisional “Cinco de Mayo”, se logro obtener la siguiente informacion: Que la
percepcion como maestro de los estudiantes en el uso de las herramientas
tecnologicas en la ensefianza y aprendizaje en matematicas, es que los
estudiantes si desarrollan las destrezas en el ambito académico mas no en el

ambito del entretenimiento.

Ademas, sefialo que, es importante utilizar el programa Microsoft Excel en la
materia de matematicas, porque es un programa que facilita el uso de
operaciones de matematicas ya sean estas simples o complejas, siendo util para
el futuro; al impartir imparte las clases de matematicas se utilizan ciertas
herramientas tecnologicas como el ordenador, parlantes y proyector ya que

estos son de ayuda en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Posteriormente indico que tiene 2 afios impartiendo como catedratico de la
asignatura de matematicas en la institucion educativa, como tal cree que el uso
de Microsoft Excel es una herramienta indispensable pero no al 100% a la hora
de ensefiar matematicas, ya que uso de las herramientas tecnoldgicas motivan
al estudiante en su hora de clases, siendo estas dinamicas y ludicas, es por ello
que se ha capacitado en el area de matematica en especial en el uso de las TIC.

Asimismo, se revelo que, la metodologia, técnicas y recursos han funcionado de
mejor manera en la ensefianza de la asignatura, debido a que al momento de
impartir su clase la divide de 3 ambitos: primeramente, en una retroalimentacion
del tema anterior, seguidamente el desarrollo del tema actual acompanado de
diapositivas, contando ademas con el apoyo de los libros de la asignatura y
finalmente la evaluacion del tema impartido. Finalmente se mencioné que
Microsoft Excel en cierta medida facilita el aprendizaje de los estudiantes, siendo

esta una estrategia didactica que mejoran el rendimiento académico.
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2.1.3 Fichade observacion

Mediante la ejecucion de la ficha de observacion se logré evidenciar lo siguiente:
Que en parte los estudiantes dominan las operaciones basicas de las
matematicas, debido a ello existe la dificultad por parte de los estudiantes al
desarrollar los problemas matematicos. Ademas, si el estudiante no ha entendido
la clase impartida en el salon de clases el docente la repite nuevamente para
que asi el estudiante se sienta conforme en su proceso de aprendizaje.

Consecutivamente el docente utiliza los medios tecnolégicos como Infocus y
computadoras para resolver problemas matematicos, para que asi se logre
demostrar interés por parte de los estudiantes y que todos participen en la hora
clase, ya que mediante la usabilidad de estos recursos los estudiantes logren
estar atentos a las explicaciones dando como resultado un buen promedio

estudiantil.
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CAPITULO I
3 PROPUESTA
3.1 Titulo dela propuesta

Plan de capacitacion sobre el uso didactico de Microsoft Excel mediante la

ensefianza de resolucion de operaciones matematicas.

3.2 Justificacion de la propuesta

El plan de capacitaciéon establece estrategias adecuada ante la usabilidad de la
herramienta digital Microsoft Excel, la misma que influye en el aprendizaje
significativo de los estudiantes en el proceso de ensefianza-aprendizaje,
aportando métodos practicos para asi alcanzar los objetivos propuestos basados
en las necesidades educativas.

Debido a que el uso de Microsoft Excel mejora los procesos que se llevan a cabo
dentro del aula de clases, tanto en la ensefianza como en el aprendizaje de las
matematicas, por tal razén se resalta la importancia de implementar esta
herramienta digital para poder llegar al estudiante con una practica mas solvente

y una resolucién de ejercicios mas rapida.

3.3 Objetivo de la propuesta

Proponer la aplicacion de la herramienta tecnoldgica Microsoft Excel en la
ensefianza de las operaciones matematicas en los estudiantes del 8vo afio de
los paralelos “A” y “B en la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo” del

cantén Chone.

3.4 Alcance de la propuesta

La propuesta se orienta en beneficiar al catedratico encargado de impartir la
asignatura de matematicas y a los estudiantes del 8vo afio de los paralelos “A” y
“B” de la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo”, lo que se busca con
la propuesta es fortalecer el proceso de ensefianza y aprendizaje mediante el

uso del recuso didactico “Microsoft Excel”.
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3.5 Beneficiarios de la propuesta

Los beneficiarios van a ser 86 personas entre los estudiantes que conforman el
8vo ano de los paralelos “A” y “B” de la Educacion Basica Superior y al docente
de la asignatura de matematicas de la Unidad Educativa Fiscomisional “Cinco

De Mayo” Del Canton Chone.

3.6 Equipo responsable de la propuesta

=  Jean Carlos Mendoza Garcia.

* Ing. Joel Antonio Pinargote Jiménez.

3.7 Andlisis de propuestas realizadas

Por medio de las bibliografias consultadas se hallaron diversas propuestas de
ciertos autores que mencionan que el uso didactico de Microsoft Excel favorece
en la ensefianza de operaciones matematicas facilitando el aprendizaje del

mismo.

Barcena (2019) alude que, toda persona cercana al &mbito educativo actual es
consciente del incremento que esta teniendo la utilizacion de las TIC
(Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion) en la docencia. Normalmente,
la mayor parte de las herramientas tecnologicas empleadas para facilitar el
aprendizaje en matematicas son usadas Unicamente durante la etapa educativa
del alumno. Asi, el docente suele utilizarlas para explicar y transmitir contenidos
y el estudiante para entender y aprender éstos. Tras finalizar el proceso de
ensefanza-aprendizaje, puede decirse que el alumno ha adquirido dos tipos de

conocimientos.

Mientras que los autores Rega, Guerra, & Leyva (2021) deducen que, en la
matematica existen dos grandes grupos de métodos: Los numéricos y los
exactos. Los métodos mas usados en la ensefianza actual son los exactos,
aunque los numéricos reflejan el caracter aproximado de la realidad. Los
métodos numéricos, no se usaban con tanta frecuencia debido a los muchos
calculos que en ocasiones se necesitaba realizar, pero en la actualidad con los

avances tecnologicos y en especial las TIC (Tecnologias de la Informatica y las
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Comunicaciones), esto ya no constituye un problema por lo que la utilizacién y el
conocimiento de los mismos conjuntamente con los métodos exactos es una

necesidad para el ciudadano comun.

El Excel es un programa muy versatil tanto para profesores como para
estudiantes, en él la manera de introducir los datos es asequible y directa.
Ademas, como programa proporciona por si mismo una pantalla de gréficos, facil
manipulacion de datos, una pantalla numérica con retroalimentacion en los

gréficos y calculos de forma muy rapida (Rega, Guerra, & Leyva, 2021).

Para Diaz, Ruiz, & Eguez (2021) detallan que, las TIC, dentro del dmbito
educativo, son un complemento para el desarrollo del proceso de ensefianza-
aprendizaje debido a que facilitan la interaccion de las actividades didacticas,
estimulan el uso plataformas y aplicaciones educativas y permiten el trabajo
colaborativo entre diferentes grupos de personas. La accesibilidad y la
flexibilidad de hojas de célculo Excel, tanto para los estudiantes como para los
académicos de las areas empresariales, constituyen una herramienta potente
que complementa el analisis tradicional de los conceptos y materias (Améstica,
King, Cornejo, & Romero, 2019).

3.8 Disefio de la propuesta
3.8.1 Metodologia de la propuesta

Luego de haber elaborado una investigacion consecuente al objetivo de la
propuesta que consiste en: proponer la aplicacion de la herramienta tecnolégica
Microsoft Excel en la ensefianza de las operaciones matematicas en los
estudiantes del 8vo afio paralelos “A” y “B” de la Unidad Educativa Fiscomisional
“Cinco de Mayo” del canton Chone, se recomienda el uso de dicha herramienta,
ya que la misma es (til y necesaria al momento de impartir las actividades

pedagogicas.

3.8.2 Fundamentacion

Los estudiantes del 8vo afio paralelos “A” y “B” de la educacién basica superior

y al docente encargado de impartir de la asignatura de matematicas en la Unidad
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Educativa Fiscomisional “Cinco De Mayo” del canton Chone podran hacer uso

de la herramienta tecnologica Microsoft Excel, la cual contribuye en los

resultados de la asignatura de matematicas, categorizandose como Uutil y

necesaria, para asi fortalecer el proceso de ensefianza — aprendizaje.

3.8.3 Resultados esperados de la propuesta

Con los resultados esperados se pretende obtener los diversos resultados

desglosados a continuacion:

Fortalecer el proceso de ensefianza al docente encargado de impartir la
asignatura de matematicas mediante capacitaciones, para asi poder
hacer uso y realizar ejercicios matematicos a través de la herramienta
Microsoft Excel.

Que el docente logre potenciar su desempefio mediante la usabilidad
Microsoft Excel, para asi fomentar al uso de una nueva metodologia de
ensefianza siendo esta interactiva y dinamica.

Que los estudiantes logren potenciar el aprendizaje en la asignatura de
matematicas, para asi concebir una empatia con la materia.

Que la calidad educativa en la Educativa Fiscomisional “Cinco De Mayo”
se vea optimizada en los docentes para mejorar el proceso académico a
través del uso de la herramienta Microsoft Excel y a través también de los

estudiantes que logren aumentar el proceso de aprendizaje.

3.8.4 Planificacion de los procesos de capacitacion de la propuesta

El plan de capacitacion sobre el uso didactico de Microsoft Excel comprende

inicialmente cinco temas a desarrollar:

Tema 1. Descripcién de Microsoft Excel.
Tema 2. Funcionalidades de la herramienta.
Tema 3. Caracteristicas.

Tema 4. Detalles.

Tema 5. Ejecucion de tareas.
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3.8.5 Cronograma de la propuesta

Tabla 11. Cronograma de la propuesta.

Actividades a desarrollar Numeros de dias de la semana
1 2 3 4 5
Descripcién de Microsoft Excel X
Funcionalidades de la herramienta X
Caracteristicas X
Detalles X X
Ejecucion de tareas X

Nota: Descripcion de las tareas a desarrollar para la elaboracion del proceso de

capacitaciones, elaborado por el autor del proyecto.
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3.8.6 Procesos parala capacitacion
Tabla 12. Actividades de la capacitacion.

Actividades Descripcion

Barras: Herramientas de acceso rapido, L oo R S
menus, titulo estado. :

Descripcién de Bandas: Opciones, formulas, etiquetas, :
Microsoft Excel desplazamiento, etiquetas. :
Vista, zoom.

nnnnn ®
B oMo -

Tablas, bases de datos, barras, graficos
. de distintos tipos, facturas, punto de
herramienta venta.

Funcionalidades de la
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Blanca, seleccion de una celda, seleccion
Manipulacién de celdas de rango de celdas, seleccion de una fila, i
seleccidon de una columna, seleccion de H
una hoja entera.

Detalles Representacion de las opciones

Ejecucion de tareas Elaboracion de ejercicios mateméaticos

SUMA RESTA MULTIPUCACION ovISIoN FRACCION POTENCIA
m 0,607 1156

~BERE |w

Nota: Detalles de las actividades a desarrollar en las capacitaciones, elaborado por el autor del proyecto.
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3.8.6.1 Operadores matematicos

Tabla 13. Operadores matematicos.

Numéricos
Operador Operacion Ejemplo
+ Suma de valores =3+5 | A2+A6
- Resta de valores =4-2 | C4-C5
* Multiplicacion de valores =8*2 | C4*C7
/ Division de valores =8/2 | D3/D4
% Porcentaje F4%

Comparacion

= Igual =Al=B1
< Menor que =Al<Bl1
> Mayor que =A1>B1
<= Menor igual =Al<=B1
>= Mayor igual =A1>=B1
<> No es igual =Al1<>B1

Nota: Descripcién de los operadores matematicos, elaborado por el autor del
proyecto.
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CONCLUSIONES

Mediante el analisis de los fundamentos teodricos sobre el uso didactico de
Microsoft Excel en la ensefianza de operaciones matematicas en la
educacion basica superior, se estudiaron cuidadosamente las diversas
definiciones e informaciones halladas de varios autores sobre los temas
abordados en el desarrollo de la investigacion.

De acuerdo con las encuestas realizadas a los estudiantes se determiné
que el impacto del uso de Microsoft Excel en el proceso de ensefanza -
aprendizaje es muy positivo, siendo este un punto a favor para la Unidad
Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo” ya que asi se lograria
aprovechar esta herramienta tecnoldgica para impartir las actividades
pedagogicas de manera dinamica y ludica.

En conclusion, mediante la aplicacion de diferentes métodos, técnicas y
procedimientos de investigacion se diagnostico la situacion actual del uso
didactico de Microsoft Excel en la ensefianza de operaciones
matematicas en los estudiantes del 8vo afo de los paralelos “A” y “B”,
posteriormente se elabord una propuesta sobre su uso pedagogico, para
de esa manera cumplir con el objetivo general de la investigacion que era
analizar el uso didactico de Microsoft Excel en la ensefianza de
operaciones matematicas en la Educacion Basica Superior de las

Unidades Educativas Chone.
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RECOMENDACIONES

A través del estudio elaborado de los compendios tedricos sobre el uso
didactico de Microsoft Excel en la ensefianza de operaciones
matematicas en la educacion basica superior se recomienda emplear
dicha herramienta tecnoldgica en el ambito pedagogico, ya que mediante
su usabilidad se logra una mejor interaccion entre estudiantes y docentes.
De acuerdo con las encuestas realizadas a los estudiantes de la Unidad
Educativa Fiscomisional “Cinco de Mayo” se determinaron que el 43% de
los estudiantes conocen el programa Microsoft Excel, por otra parte, el
36% de los estudiantes si han trabajado con dicha herramienta
tecnologica y el 33% consideraron que el uso del Microsoft Excel puede
ser un elemento para aprender matematicas, por tal razén es aconsejable
su usabilidad para de esta manera fortalecer el proceso de ensefianza
aprendizaje en el establecimiento educativo.

El uso de Microsoft Excel facilita las actividades al docente, mediante el
proceso de ensefianza para el alumno, por ello se recomienda su
usabilidad ya que dicha herramienta fortifica el proceso de ensefianza -
aprendizaje, permitiendo que la resolucion de ejercicios efectuados por
este medio se efectué de una manera menos monétona y para asi

potenciar su nivel de aprendizaje.
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ANEXOS



Anexo N°1: Formato de encuesta

Uleam

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI EXTENSION CHONE
UNIDAD EDUCATIVA FISCOMISIONAL” CINCO DE MAYO”

Encuesta a estudiantes

Nombre:

Fecha:

Objetivo: “Analizar el Uso didactico de Microsoft Excel en la ensefianza de

operaciones matematicas en la Educacién Basica Superior de las Unidades

Educativas Chone”
Instrucciones:

» Lea detenidamente cada pregunta.
» Responda con sinceridad, escriba una x en la respuesta que usted crea

conveniente.

1. ¢Conoce usted el programa Microsoft Excel?

S

Regular | Poco | No

2. ¢Alguna vez ha trabajado con el programa Excel en una

computadora?

S

Regular | Poco | No
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3. ¢Tiene algunadificultad paratrabajar con el programa Excel?

S

Regular | Poco | No

4. ¢Hatrabajado temas de matematicas del libro de 8vo nivel con el

programa Excel?

S|

Regular | Poco | No

5. ¢Cree usted qué para entender de forma correcta los temas de

matematicas se utilicen otras técnicas?

S|

Regular | Poco | No

6. ¢Le gustalas mateméticas?

S|

Regular | Poco | No

7. ¢El docente utiliza el laboratorio de computacién para la clase de

matematicas?

Sj

Regular | Poco | No
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8. ¢Estaria de acuerdo que el docente cuente con otro material

con el cual brinde clases de los temas de matematicas?

Sj

Regular | Poco | No

9. ¢Creeusted que el uso del Microsoft Excel puede ser un elemento

para aprender matematicas?

Sj

Regular | Poco | No

10.¢Cree usted que con el uso de GeoGebra pueda mejorar su

aprendizaje en la asignhatura de Matemética?

S|

Regular | Poco | No

GRACIAS
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Anexo N°2: Formato de entrevista

Uleam

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI EXTENSION CHONE
UNIDAD EDUCATIVA FISCOMISIONAL” CINCO DE MAYO”
Entrevista al docente
Nombre:

Fecha:

Instrucciones: La informacion proporcionada es confidencial con fines de
investigacién y tratada cuidadosamente en el uso de esta. Nos motiva su
respuesta y nos permite clarificar las inquietudes que tengamos sobre la teméatica

en estudio.
Preguntas

1. ¢Cudl ha sido su percepcién como maestro de los estudiantes en el
uso de las herramientas tecnoldgicas en la ensefianza y aprendizaje en

matematicas?

2. ¢Cree usted que es importante utilizar el programa Microsoft Excel en

la materia de matematicas?

3. ¢Cuando usted imparte sus clases de matematicas utiliza alguna
herramienta tecnoldgica que ayude en el proceso de ensefianza y

aprendizaje?
4. ¢Quétiempo tiene impartiendo la asignatura de matematicas?

5. ¢Cree usted que el uso de Microsoft Excel es una herramienta
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10.

indispensable ala hora de ensefiar matematicas?

¢,Cree usted que el uso de herramientas tecnolégicas motiva al

estudiante en su hora de clases?

¢, Se ha capacitado en el area de matematica en especial en el uso de
las TIC?

En base a su experiencia ¢Qué tipo de metodologia, técnicas y
recursos han funcionado de mejor manera en la enseflanza de la

asignatura?

¢Ha utilizado Microsoft Excel para facilitar el aprendizaje de los

estudiantes?

¢Cree usted que el programa Microsoft Excel es una estrategia

didactica que puede mejorar el rendimiento académico?
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Anexo N°3: Ficha de observacion

Uleam

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI EXTENSION CHONE

UNIDAD EDUCATIVA FISCOMISIONAL” CINCO DE MAYO”

Ficha de observacioén

Nombre:
Fecha:
NO
INDICADORES Sl NO
1 | Los estudiantes dominan las operaciones basicas de las
matematicas
2 | Las actividades que el docente plantea en clase, el estudiante
las resuelve sin problemas
3 | Si un estudiante no entiende un tema de mateméticas el
docente le explica detalladamente.
4 | Los estudiantes se sienten conformes con la forma que el
docente explica matematicas
5 | Los estudiantes utilizan materiales tecnoldgicos para resolver
problemas matematicos
6 | El docente utiliza la tecnologia para ensefiar temas de
matematicas, ya sea Infocus, computadoras.
7 | Demuestran interés por lo que el docente ensefa
8 | Los estudiantes participan en la hora de clase que el profesor esta
impartiendo
9 | El estudiante esta atento a las explicaciones del docente
10 | El docente utiliza actividades para mejorar el promedio de

los estudiantes.
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ANEXO N°4: Aplicacion de encuestay entrevista
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ANEXO N°5: Certificacion de aprobacién
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