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RESUMEN
nretosy desafios al

s estudiantes enfrenta
ado. Con la

en su uso adecu
blecer reglas claras y

garantizando el

A medida que la tecnologia avanza, lo
manipular equipos sin guias claras que orient

implementacion de un nuevo reglamento, se busca esta
s necesidades,

concisas que aborden vy regulen esta
jorando la calidad de la

enriquecimiento de las actividades académicas y M€
e . : e sera
produccion audiovisual en toda la comunidad universitaria. Este reglamento

de cumplimiento obligatorio para estudiantes, docentes y personal.

nes incluye el analisis de

El enfoque para mejorar el uso de las instalacio
un método tanto

respuestas rapidas a través de un sistema QR, utilizando
cualitativo como cuantitativo. Las encuestas permitiran recopilar opiniones Y

sugerencias para optimizar el uso de los recursos 'y proporcionar acceso directo
a informacion util mediante el codigo QR. Se subraya

estrategias efectivas de comunicacion, colaboracién y desempefo académico,
para todos. Ademas,

la importancia de

con el fin de promover un entorno mas activo y accesible
se espera que esta iniciativa fortalezca la cultura institucional y fomente la

participacion abierta de todos los usuarios, tanto dentro como fuera de sus

actividades cotidianas
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ABSTRACT

As technology advances, students face challenges when manipulating equipment

without clear guidelines to guide its proper use. With the implementation of a new

regulation, the aim is to establish clear and concise rules that address and

regulate these needs, guaranteeing the enrichment of academic activities and
improving the quality of audiovisual production throughout the university
community. This regulation will be mandatory for students, teachers and staff.

The approach to improving facility use includes rapid response analysis through

a QR system, using both a qualitative and quantitative method. The surveys will

allow you to collect opinions and suggestions to optimize the use of resources
and provide direct access to useful information using the QR code. The
importance of effective communication, collaboration and academic performance
strategies is highlighted, in order to promote a more active and accessible
environment for all. Furthermore, it is expected that this initiative will strengthen
the institutional culture and encourage the open participation of all users, both

inside and outside of their daily activities.

KEYWORDS

Communication, Regulations, Ordering and Regulations
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CAPITULO I: INTRODUCCION

Este reglamento tiene como eje principal normar y establecer las obligaciones
que contraeran los estuantes que utilizaran las cabinas de grabacion audiovisual.
Al'ser una herramienta fundamental en la comunicacion moderna y en los medios
digitales, es esencial contar con espacios disponibles donde los usuarios puedan

producir videos.

De acuerdo con Veracruz (2016), el objetivo del reglamento es regular la
organizacién 6ptima de la sala de grabacion, fortaleciendo sus capacidades
académicas y administrativas. Estas disposiciones son estrictas y obligatorias

para todos los usuarios, con el propésito de mejorar la calidad de la oferta

educativa y evitar interrupciones.

Normar un buen uso de las cabinas tiene como objetivo garantizar un marco
normativo que promueva un acceso responsable y eficiente. Esto permite reducir
el ruido exterior y crear ambientes comodos que faciliten la creacion de
contenido, con el fin de asegurar el buen funcionamiento y optimizar los recursos

disponibles del centro universitario.

De acuerdo con Zambrano Cederio et al. (2019). El reglamento se encargaria de
resolver dudas de manera rapida y sencilla mediante reglas directas entre los
usuarios. Su objetivo principal es asegurarse de que todas las preguntas sean
respondidas de forma clara y accesible, logrando asi que la cabina sea un
espacio bien organizado. En este contexto, el personal capacitado brindaria

informacién util y adecuada que facilitara el desarrollo de los proyectos.

Ademas, se promoveria un lazo de continuidad entre el uso de las cabinas y la
carrera de Técnica Superior en Comunicacién para Television, Relaciones
Publicas y Protocolo, fomentando una atmoésfera profesional. En este entorno,

tanto docentes como estudiantes podrian practicar sus habilidades con el

correcto uso de los equipos.
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1.1. PROBLEMA

Con el transcurso de los afos y el paso del tiempo,
z mas, se implementa
or en Comunicacion

o de ultima

la tecnologia avanza sin

rumbo fijo. Los tiempos cambian y, cada ve n nuevos

medios de aprendizaje, como la Carrera Tecnologia Superi
para Televisién, Relaciones Publicas y Protocolo. Cada equip

generacion esta sometido a pruebas, lo que requiere un control de normas 'y

Uno de los problemas €

a falta de salas de grabacion
es. Sin embargo,

estandares para su buen funcionamiento.
inconvenientes que enfrentan los estudiantes es
adecuadas para ejercer su carrera como futuros comunicador

lamentablemente, no cuentan con un reglamento interno que proporcione

informacion sobre cémo hacer un buen uso Yy asegurar el correcto

funcionamiento de estos espacios y equipos. Ante esta situacion, se llegé a la
conclusiéon de que era necesario tomar medidas drasticas Y efectivas, y se
implementé la elaboracion de un reglamento claro y detallado que garantice el
buen funcionamiento de los equipos disponibles. Con la implementacién de este
reglamento, se busca no solo mejorar la calidad de las producciones
audiovisuales por parte de los estudiantes, sino también fomentar una cultura de
responsabilidad y cuidado dentro de las instalaciones. De esta manera, el
reglamento no solo contribuira a la correcta gestion de los espacios y equipos,

sino que también fortalecera la formacién académica de los estudiantes.

1.2. JUSTIFICACION

Este reglamento se justifica con la creacion de las cabinas de audiovisuales para
la Carrera Tecnologia Superior en Comunicacion para Television, Relaciones
Publicas y Protocolo. Se asegura el cumplimiento en todo momento de las
normativas vigentes y tiene como fin brindar a los usuarios un mejor servicio,
buscando soluciones que mejor sé adaten a las necesidades comunicacionales.
Desde lo tecnolégico, este reglamento estara disponible para el servicio de la

comunidad estudiantily los docentes que lo requieran, con el objetivo de llevar a

cabo actividades académicas.
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1.3. OBJETIVOS

1.3.1. Objetivo general

Garantizar el uso adecuado de todos los equipos dentro de las cabinas de

grabacién, mediante un reglamento que permita a los estudiantes interactuar

y desarrollar sus habilidades como futuros comunicadores.
1.3.2. Objetivos especificos

Planificar un programa de capacitacion continua sobre el uso eficiente de las

cabinas de grabacién mediante la correcta aplicacion del reglamento.

Implementar un registro detallado de uso del area, que permita mantener el

control de ingreso y nivel de satisfaccion a las cabinas de grabacion

audiovisual.

1.4. METODOLOGIA

1.4.1. Procedimiento

El procedimiento para la elaboracion de un reglamento que permita identificar las
acciones de un buen proceder en el uso de cabinas audiovisuales identificando

el objetivo del reglamento, asi como una redaccion clara y concisa de las normas

aplicables. Adicionalmente, se podra aplicar sanciones, prohibiciones y multas.

A partir de una revision documental, se abordan las normas y preceptos que

regulan el comportamiento de una comunidad, resultando crucial el analisis de

otras normativas aplicadas en espacios similares.

11
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1.4.2. Técnicas

Las técnicas a utilizar seran:

> Organizar las normas en capitulos y articulo utilizando un lenguaje claro,
evitando generar contradicciones.

> Revision de pares aplicado con un proceso de evaluacion rigurosa, valida
Yy precisa ante de su publicacién.

1.4.3. Métodos

El método es cualitativo basandonos en la recoleccion y analisis de datos que
permitan construir un reglamento que regule el funcionamiento y comportamiento

de los miembros del grupo, estableciendo el orden y cumplimiento de
determinados acuerdos.

Dichas normas deben estar explicadas por escrito, garantizando el orden y
minimizando los conflictos o situaciones caéticas. De esta manera de reafirma el

consenso social que construye sociedades participativas y equitativas.

12

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

CAPITULO II: MARCO TEORICO

2.1. DEFINICIONES

CABINAS DE PRODUCION AUDIOVISUAL: Son espacios disefiados con
tecnologia avanzada para grabar, editar o postproducir, los cuales son
herramientas clave para los futuros comunicadores. Son espacios gue permiten
la creacion, grabacion y postproduccién de contenidos multimedia, que nacen
los videos, programas de radio, podcasts y otros productos audiovisuales. Estas
cabinas ofrecen un entorno controlado para maximizar la calidad del sonido y la
imagen, Ademas; pueden incluir efectos especiales tales como musicas, voz en

off y otros elementos esenciales para la comunicacion.

De acuerdo con Garcia (2020), las cabinas de produccion audiovisual son una
interseccion entre la tecnologia, la creatividad y la funcionalidad, donde la calidad
del resultado final depende en gran medida de los equipos utilizados.
Adicionalmente indica que se debe ser muy cuidadoso con el sonido y la acustica

permitiendo una grabacién limpia y precisa, que lo convertirda en un producto
profesional.

Para Hernandez (2022), “la versatilidad de las cabinas de produccién permite su
aplicacion en diversas fases del proceso creativo, facilitando la transicion desde

la grabacion hasta la edicion final, lo que las convierte en un centro neuralgico
dentro de la cadena de produccién audiovisual”. (p.45)

Ademas, Martinez y Rodriguez (2021) sefialan que la capacidad tecnoldgica yla
profesionalizacion del capital humano son un factor determinante. La
capacitaciéon en el uso de software, técnica de grabacion y técnica de
posproduccién son fundamentales para obtener productor de alta calidad. Hay

que reconocer, que los equipos de alta calidad y definicién en imagen y sonidos

que garantice resultados excepcionales.

13
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REGLAMENTO: Es un conjunto de normas o preceptos establecidos para
regular una actividad, una corporacién o para ejecutar una ley, con su normativa
y procedimiento actuando, asi como un codigo de ética que debe ser seguido
estrictamente. Por ello, el manual “surge de la necesidad de explicar a otros
profesionales como se debe revisar un sistema de control interno, tarea que no
es facil cuando el tiempo apremia Por esta razon, se intenta que sea
eminentemente practico y que sirva como herramienta de trabajo a cualquier

posible usuario”. (Barquero,2013, p.6).

Estas normas se implementan para garantizar el orden, el cumplimiento de los
derechos y deberes de los individuos y el respeto de los procedimientos
establecidos. En su implementacién, el reglamento debe ser claro y accesible,
permitiendo que todos los involucrados comprendan sus derechosy obligaciones
de forma inequivoca. Tal como menciona Gonzalez (2021), donde explica que la
claridad en la redaccion de todo reglamento es fundamental para evitar

ambigiiedades realizando asi su correcta aplicacion.

El proceso de creacion de un reglamento debe seguir principios de transparencia
y participacion. Tal como sefala Martinez (2020) al redactar un reglamento las
parte involucradas procuraran el cumplimiento de derecho y deberes con el fin

que el documento normado sea justo y eficaz.

2.2. ANTECEDENTES

De acuerdo con Carrillo Quiroga (2015), docente y directora en el area de
Comunicacion de la Universidad Autonoma de Tamaulipas, quien considera que
los medios audiovisuales pueden utilizarse como herramientas metodoldgicas
para la investigacion basada en la practica de los medios de comunicacion. Esta
disciplina converge con las artes visuales y la tecnologia. Ofreciendo

lineamientos claros en la practica de las artes y los medios audiovisuales.

1A
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o . alti décadas,
Es asi. como la produccion audiovisual ha evolucionado en las ultimas

, . i ios. De esta
impulsada por los avances tecnoldgicos y la globalizacion de los medios

manera vemos una evolucion en las diferentes herramientas de pro
gitales, tales como plataformas de

duccién, asi

como el creciente desarrollo de tecnologias di

streaming, redes sociales y otros medios digitales.

A lo largo del siglo XX, la transicion de formatos analégicos a digitales ha ido en

aumento. Segun Smith (2020), la digitalizacién ha sido uno de los hitos mas
relevantes en la produccién audiovisual, optimizado la calidad de los productos
y facilitado el acceso a una mayor cantidad de creadores y productores en

plataformas diversas.

Miller (2021) resalta que las cabinas de produccién se han convertido en el
nucleo de la industria audiovisual moderna, ofreciendo espacios para la creacion
de contenido, con software especializado, computadoras de alto rendimiento,
equipos de iluminacion, efectos visuales y calidad en audio y video. Esto ha
transformado la produccion de contenido para plataformas digitales como

YouTube, Twitch, y otras redes sociales.

Este aumento de las cabinas de produccion audiovisual, obliga normar el uso
con la intencion de preservar la calidad técnica del contenido producido, segtn
Rodriguez y Pérez (2022), la regulacion debe garantizar la calidad del sonido y

la imagen, factores clave en la integridad del producto audiovisual final.

2.3. TRABAJOS RELACIONADOS

Ente los trabajos encontrados en la bibliografia se destaca el “Reglamento de
uso de los Medios Audiovisuales e Instalaciones de los Laboratorios de Ia
Facultad de Ciencias de la Comunicacion de la Universidad de Madrid- Espania”,
donde exponen las normativas internas de uso de los medios audiovisuales. En
el documento se regulan los procedimientos de acceso de los equipos

audiovisuales y su uso por parte de la comunidad universitaria.

La normativa establece los derechos y obligaciones que asumen los usuarios,

esto se aplica tanto a profesores, técnicos y alumnos, con el fin de garantizar el
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buen funcionamiento y optimizar los recursos disponibles en este centro

universitario.

También tenemos el “Reglamento de Uso de los Medios Audiovisuales de la
Escuela Tecnoldgica del Oriente en Garcia Rovira, Bucaramanga, Santander,
Colombia”, donde se norma el buen funcionamiento para garantizar a sus
usuarios la prestacion de un servicio que satisfagan continuamente sus

necesidades.

El Reglamento de la Comisidn Filmica Ecuatoriana, es un documento
ecuatoriano que sirve como guiay a su vez es de cumplimiento obligatorio para

todos sus miembros.

La Comision Filmica Ecuatoriana es una entidad encargada de promover la

produccion cinematografica y la creacion audiovisual en nuestro Pais.

De manera particular la Carrera en Tecnologia Superior en Comunicacién para
Televisién, Relaciones Publicas y Protocolo no dispone de un reglamento
especifico y detallado para el uso de cabinas de producci6n audiovisual. Por, ello
se recomienda a las autoridades que elaboren un reglamento que regule el uso
de dichas cabinas, motivando a los estudiantes a involucrarse en la produccion
de contenidos inéditos, lo que a su vez beneficia tanto a sus practicas internas

como externas, promoviendo un uso adecuado de estas instalaciones.
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CAPITULO Illl: DESARROLLO DE LA PROPUESTA

. orme el
La presente propuesta consta de la elaboracion de un reglamento qué n
. : . . Fa] anera
uso de las instalaciones de las cabinas de produccion audiovisual, de talm

que se cumpla el objetivo principal de este trabajo de implementacion.
He aqui, el detalle del reglamento:

REGLAMENTO PARA EL USO DE CABINAS DE GRABACION
DE PRODUCCION AUDIOVISUAL DE LAS CARRERAS DE
COMUNICACION DE LA FACULTAD DE CIENCIA SOCIALES,
DERECHO Y BIENESTAR DE LA UNIVERSIDAD LAICA ELOY

ALFARO DE MANABI.

El presente reglamento es un instrumento normativo de control y orientacion que
permitird regular el uso de las cabinas de grabacion de produccidon audiovisual,
ubicado en el edificio de la Carre de Comunicacion de la Facultad ciencias
Sociales, Derecho y Bienestar de la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi.
Este reglamento establece un control entre estudiantes, docentes y personal

administrativo, por lo que se considera de régimen obligatorio para todas las
personas.

CAPITULO 1: AMBITOS DE APLICACION

Art. 1.1.- Normativas de uso de las cabinas de grabacion de produccién
audiovisual se aplicara al conjunto de equipamientos ubicados en las

instalaciones de la Carrera de Comunicacion.

Art. 1.2.- Las disposiciones de este reglamento son de obligatorio cumplimiento

para los usuarios de la comunidad universitaria.

CAPITULO 2: ACCESO A LAS CABINAS

Art. 2.1.- La reservacion de la sala debe realizarse con al menos 24 horas de

anticipacion.

Art. 2.2.- Almomento de su ingreso el o los usuarios deberan llenar un formulario

de registro mediante el codigo Qr, indicando datos personales y los equipos a
utilizar.
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i itari z tar su
Art. 2.3.- Todos los estudiantes y docentes Universitarios deberan presen

credencial Institucional.

. i ntes
Art. 2.4.- El uso de las salas son exclusivamente para estudiantes y doce

itiré enezcan a la
universitarios. No se permitira la entrada de personas que no pert
institucion.
itira sta la
Art. 2.5.- Los técnicos encargados no permitira el acceso a los alumnos ha

llegada del docente responsable.

Art. 2.6.- La cancelacién a Ultimo momento debera realizarse por lo menos tres
horas de anticipacién, con la finalidad que puedan ser utilizados por otros

docentes y/o alumnos.

Art. 2.7.- Las cancelaciones tardias o sin previo aviso daran la pérdida de

privilegios a estudiantes y docentes.

CAPITULO 3: HORARIOS

Art. 3.1.- La sala de produccion audiovisual estara disponible de lunes a viernes
de 8h00 hasta las 20h00.

Art. 3.2.- El tiempo maximo de uso de la sala sera de 2 horas, con opcién a

extenderse si no hay reservas pendientes.

Art. 3.3.- No se permitira el uso de las instalaciones fuera de estos horarios, salvo
autorizacién del director o coordinador de la carrera.

CAPITULO 4: CONDICIONES DE USO DE EQUIPOS

Art. 4.1.- Se capacitara a los estudiantes, docentes y usuarios sobre el correcto

uso de equipos y software disponible. (cadmaras, micréfonos, luces, etc.).

Art 4.2.- Esta prohibido el uso de equipos para actividades personales que no
estén relacionados con la produccién audiovisual.

Art.4.3.-. Todos los usuarios seran responsables de dejar todos los espacios

limpios y ordenados cualquier dafio o mal funcionamiento debe ser reportado
inmediatamente al personal capacitado.

Art. 4.4- Esta prohibido el uso o manipulacién de equipos sin autorizacion del
docente encargado.
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Art.4.5.- Los alumnos y docentes de otras facultades que deseen solicitar el uso
de las cabinas de grabacién, para otras actividades académicas deberan enviar
un oficio al director o coordinador de la carrera, especificando el objeto de su

trabajo, asi como los detalles del horario, asignatura y docente responsable.

Art.4.6.- Los estudiantes y docentes encargados, que utilicen las cabinas de
grabacion, deberan permitir que el personal técnico brinde el apoyo necesario

con la finalidad de salvaguardar el manejo de los equipos

CAPITULO 5: NORMAS DISCIPLINARIAS

Art. 5.1- Todos los estudiantes al momento de ingresar a las cabinas de
grabacion deberan mantener un nivel de ruido totalmente bajo, para respetar el

espacio de los demas usuarios.
Art. 5.2.- No se toleraran conductas inapropiadas de los estudiantes.

Art. 5.3- Todos los estudiantes deberan mantener sus dispositivos moviles
apagados, modo avion o en silencio para no ocasionar molestia a los demas

usuarios.

Art. 5.4 .- Esta totalmente prohibido fumar, beber y comer en las instalaciones de
las cabinas de grabacién. Los usuarios que contravengan este articulo seran
expulsados de forma inmediata por el docente o en su defecto por el técnico

responsable.

Art.5.5.- Se prohibe totalmente las grabaciones de contenidos inapropiados y

ajenos a temas académicos.

Art. 5.6.- El incumplimiento a sus normas establecidas dara como resultado la

suspensién temporal o permanente del estudiante para uso continuo de las

instalaciones.

Primera vez: Un llamado de atencion verbal.

Segunda vez: Un llamado de atencion por escrito.

Tercera vez: Un llamado de atencion por escrito dirigido a la autoridad de su

unidad académica.
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Cuarta vez: La suspensién permanente sin poder acceder ni utilizar las cabinas

de grabacion, ni los equipos.

CAPITULO 6: MEDIDAS DE SEGURIDAD

Art. 6.1.- Se instalara sefaléticas de seguridad dentro de las cabinas de

grabacion (manejos de equipos, salida de emergencia, prohibiciones, etc.).

Art.6.2.- Se establecera un protocolo de primeros auxilios entre el técnico

encargado y el docente en caso de emergencia.
CAPITULO 7: ACTIVIDADES DEL RESPONSABLE

Art.7.1.- Es su funcion calendarizar y agendar las reservas programadas por los
estudiantes y docentes.

Art.7.2.- El responsable vigilara que todas las actividades se realicen de la mejor

manera tiempo y forma.

Art.7.3.- El responsable registrara las solicitudes de servicios, indicando hora,
nombres de usuarios, docentes responsable y tiempo de uso. Los primeros dias
del mes debera entregar un reporte digital del uso mensual de las cabinas de
grabacién al director de Carrera. Asi, mismo incluira el reporte mensual del

registro de asistencia (codigo Qr).

Art.7.4.- El responsable podra negar el uso de las cabinas de grabacion a
docentes y estudiantes que en reiteradas ocasiones hayan incumplido con el
presente reglamento. A su vez, debera notificar por escrito al director de Carrera

las razones y nombres de los estudiantes suspendidos y/o docentes
suspendidos.

Art.7.5.- El responsable debera brindar informacién a los usuarios sobre el uso

de equipos, asi como las normas establecidas en el presente reglamento.

CAPITULO 8 DIFUSION DEL REGLAMENTO

Art.8.1.- Una vez aprobado el presente reglamento, sera socializado tanto a

docentes, estudiantes y personal administrativo.
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Art. 8.2.- El presente reglamento sera difundido en los diferentes medios de

difusion de la Unidad Académica.

Art. 8.3.- este reglamento estara en vigencia el mismo dia de su aprobacion y

debera ser revisado periédicamente segin se requiera
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CAPITULO IV: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

4.1. CONCLUSIONES

La elaboracion de un reglamento bien estructurado asegura el uso adecuado
y eficiente de las cabinas de grabacion, estableciendo responsabilidades

claras para los usuarios y el personal encargado de la supervision.

La implementacion del codigo Qr establece una estrategia de control que

garantiza enlistar el nimero de usuarios, el uso de equipos y el nivel de
satisfaccion.

Este enfoque contribuira significativamente a la comunidad universitaria, lo
cual asegurara un alto nivel de excelencia de todos los usuarios al utilizar
correctamente las herramientas disponibles, adaptandose y aprovechando

las necesidades individuales, lo que fomentara un entorno de aprendizaje
mas dinamico y accesible.

Los resultados obtenidos en esta actividad no solo fomentaran la
participacion activa de toda la comunidad universitaria, sino que también

fortalecera la cultura institucional generando resultados positivos.

4.2. RECOMENDACIONES

La implementacién de este nuevo reglamento para el uso de las cabinas de
produccién audiovisual se presenta como una herramienta clave para la creacion
de contenidos de calidad. Este reglamento permite aprovechar al maximo los
recursos disponibles dentro de la sala, contando con un marco claro y efectivo

que establece el proposito, ofrece recomendaciones directas y faciles.

Como parte de esta propuesta, se sugiere la creacién de un cédigo Qr que
garantice la correcta utilizacion de las cabinas, asegure su adecuado

mantenimiento y optimice su funcionamiento.
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ANEXOS

CION DE PRODUCION AUDIOVISUAL

SET DE LAS CABINAS DE GRABA
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DE LAS CARRERAS DE COMUNICACION
FACULTAD DE CIENCIA SOCIALES, DERE
Y BIENESTAR DE LAUNIVERSIDAD LAICA

REGLAMENTO PARA EL USO DE CABINAS DE
GRABACION DE Pi JON AUDIOVI AL,;‘

=T

LUGAR DONDE SE VA UBICAR EL REGLAMENTO

SALIDA DE EMERGENCIA CON SENALITICA.
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